CONG TY COPHANPAUTU VA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XAY DUNG CONG TRINH 3 Péoc lap- Ty do- Hanh phic
S6 : 82/QP-HPQT Tp. Ho Chi Minh, ngay 17 théng 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché quan ly tai chinh
Cong ty c6 phin Piu tw va Xay dung Cong trinh 3

HOQIDPONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN
PAU TU VA XAY DUNG CONG TRINH 3

Can cir Luét doanh nghiép sb 59/2020/QH14 dugc Qudc hoi thong qua ngay
17/06/2020, c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2021 va c4c viin ban phép luit huéng din thi hanh hién
hanh;

Can cr Ludt Chimg khoan s 54/2019/QH14 dugc Qubc hoi théng qua ngiy
26/11/2019, ¢6 hiéu Iwc tir ngay 01/01/2021 va duoc stra d6i, bd sung mot sb didu bsi Luat
sb 56/2024/QH15 duoc Quoc hoi thOng qua ngay 29/11/2024, c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2025;

Can ctr Luat K€ toan s6 88/2015/QH13 dwoc Qudc héi thong qua ngay 20/11/2015,
c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2017 va dugc sia d6i, bd sung mot sb didu bdi Luat sb
56/2024/QH15 duoc Qubc hdi thong qua ngdy 29/11/2024, c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2025;

Cén ctr Pidu 18 t6 chtre va hoat dong ctia Cong ty cd phan Pau tu va X4y dung Cong
trinh 3 stra d6i, bd sung dugc Pai hoi ddng C6 dong thwong nién nim 2025 thong qua ngay
26/09/2025, ¢6 hiéu lue ké tir ngdy 26/09/2025,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y tai chinh Coéng ty ¢b phan
Pau tu va Xay dung Cong trinh 3.

Piu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Cac Ong (ba) Thanh vién HDQT, Ban Kiém soét, Ban Tong gidm déc, Ké toan
trudng, cac Phong nghiép vy, Pon vi truc thude, Cong ty con va toan thé can bd, nhan vién trong
Cong ty cd phan Déu tr va Xay dung Cong trinh 3. chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhdn:

- Nhu diéu 3;

- bU-Céng doan-Doan TN;
-Luu VP.HBQT.




1-QUY.CHE QUAN LY TAI CHINH CUA-
CONG TY CO PHAN PAU TU VA
XAY DUNG CONG TRINH 3
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 82/Qb-
HDQT, ngay 17/10/2025)

'S6 hiéu: CT3-QC-TC-01
Lén ban hanh: 02

Ngay phat hanh:17/10/2025
S6 trang: 38

PHAN KIEM SOAT
1. Phén phéi
el s | Phong/Ban

1 | Hoi ddng Quan tri HPQT
2 | Ban Téng Gidm dbc BTGD

3 | BanKiém soat BKS

4 | Vin phong Hoi déng Quan tri VPHPQT
5 | Phong Phép ché PPC

6 | Khdi Hanh chinh- Nhan sy KHCNS
6.1 | Phong Hanh Chinh PHC
6.2 | Phong Nhén su PNS

7 | Khéi Tai chinh KTC
7.1 | Phong Tai chinh PTC
7.2 | Phong K& Toén PKT
8 | Khéi Pau tu KPT
8.1 |Phong Pau tu’ PDT
9 | Khéi Xay lp KXL

9.1 | Phong Quéan Iy du 4n PQLDA
10 | Khdi Kinh doanh KKD
10.1 | Phong Kinh doanh PKD

2. Viét tit

STT | Chevilt tht L owmenes
] CT3/ Céng ty Cong ty ¢b phin Dau tir va Xay dung Cong trinh 3
2 | PHPCD Dai hoi déng C6 dong
3  |HPQT Hoi ddng Quan tri
4 | BTGD (BbH) Ban Téng Giam dbc (Ban diéu hanh)
5 | TGP Tdéng Gidm dbc
6 |KIT Ké toén trudng
7 | BPHCT Ban Diéu hanh c6ng trinh
8 TNHH Trach nhiém hitu han
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CONG TY CO PHAN PAU TU VA

XAY DUNG CONG TRINH 3 Lén ban hanh: 02

Ngay phét hanh:17/10/2025
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9 SXKD San xuét kinh doanh
10 |CBNV Cén b nhéan vién
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PHAN NOI DUNG
CHUONG L
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Quy ché Quan 1y tai chinh dwoc ban hanh nhim dam bao cho hoat dong tai chinh cua
Céng ty c6 phin Pau tu va Xay dung Cong Trinh 3 (sau ddy goi tit 1a “Cong ty” hay *CT3)
dugc thyc hién mot céch hop 1y, tiét kiém, c6 hidu qua va phu hop véi quy dinh cia phép
luat.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh, d6i twgng ap dung

1. Quy ché ndy didu chinh cac hoat dong quén ly tai chinh ctia Céng ty, lién quan d&n quan
Iy v6n, tai san, doanh thu, chi phi, két qua kinh doanh, phan phdi loi nhun va ché do k&
todn, thong ké, kidm toan, trach nhiém ctia Hoi ddng Quan tri, Ban Tdng Giam dbe,
Nguoi dai dién theo phdp luét, cac phong/ban va cac cong ty con lién quan dén hoat dong
nay.

2. Ngoai nhitng ni dung duge quy dinh tai Quy ché nay, viée quéan 1y tai chinh cta Cong
ty dugc thue hién theo cdc quy dinh phdp luét hién hanh va phit hop véi céc quy dinh
khéc ctia Cong ty.

Diéu 3. Giai thich tir ngi

1. Lugdt Doanh nghiép: Luat Doanh nghiép s§ 59/2020/QH14 duge nuéce Qudc hdi nude
Cong hoa X& hoi Chi nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020, ¢6 hi¢u lyc ngay
01/01/2021 va céc ban sira ddi, bd sung tai timg thoi diém.

2. Lugt Ké todn: Luat K& toan s 88/2015/QH13 duge Quéc hdi nude Cong hoa Xa hoi

Chu nghia Vi¢t Nam thong qua ngay 20/11/2015, ¢6 higu luc ngay 01/01/2017 va cac
ban stra d6i, bd sung tai timg thoi diém;

3. Lut Chitng khodn: Lujt Ching khodn sb 54/2019/QH14 dugc Qubc hdi nude Cong
hoa X& hoi Chil nghia Viét Nam théng qua ngdy 26/11/2019, c6 hiéu luc ngay
01/01/2021 va céc ban sira dbi, bd sung tai timg thdi diém;

4. Diéu I¢: Piéu 18 TS chirc va Hoat dong clia Cong ty va tit ca cac van ban sira ddi, bd
sung hogc thay thé sau nay;
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5. Don vitrye thupe: Pon vi hach todn phu thudc cia Cong ty;
6. Cong ty con: 1a doanh nghiép ma trong d6 CT3:

- S&httu trén 50% (Nam muoi phan trim) von diéu 16 hodc téng s6 c6 phan phéd thong
cua doanh nghiép do6; hoic

- Co quyén truc tiép hodc gidn tiép bd nhiém da sb hoic tAt ca cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Gidm ddc hodc Tong Giam dbc cia doanh nghiép d6; hoic

- C6 quyén quyét dinh viéc sita d6i, bd sung Piéu 1é ctia doanh nghiép do.

7. Cong ty lién két: 1a bat ky doanh nghiép ndo ma trong d6 CT3 s hitu truc tiép hay gian
tiép (thdng qua céc cong ty con) tir 50% vén didu 16 tré xudng dén 20% hoiic téng sb cb
phan da phét hanh hodic ¢6 quyén dua ra cac quyét dinh v& chinh séch tai chinh va hoat
dong cta doanh nghiép d6 nhung khong kiém soat cac chinh sach d6 hodc chiu sy rang
budc v& quyén loi va nghia vu v6i CT3 theo ty 1& gép von hoic theo thda thusn trong
hop ddng lién két da ky véi CT3:

8. Nguwoi dai dign phan vén: Ngudi duge HDQT iy quyén dai dién mot phdn hodic toan
b6 phén vén gép ctia CT3 tai Doanh nghiép khéc, thay mét CT3 thue hién toan b6 hoic
mdt sb quyén va nghia vu ctia cb dong, thanh vién gép vén, chi s& hitu tai Doanh nghiép
khéc theo Quy ché quan Iy Nguoi dai dién phan vén dau tu cia CT3 tai Doanh nghiép
khéc;

9. Vén ciia Céng ty: Bao gdbm vén didu 18, von huy dong, von tich Ity va cac loai vén khac
theo quy dinh cta phdp luat va Diéu 1é cua Cong ty;

10. Von diéu 1g: 1a tobng ménh gid cd phan dd ban hoic dugc ding ky mua khi thanh 14p
Cong ty va theo quy dinh tai Diéu 1é clia Cong ty;

11. Vén huy dpng: S6 vbn do Cong ty huy dong dudi cac hinh thie phat hanh ¢é phiéu, trai
phiéu, nhan vén g6p lién két, vén vay clia céc td chic tin dung ho#c c4c c4 nhan, t6 chirc
trong nuéce, ngodi nude va cace hinh thire huy ddng khac khong tréi véi quy dinh cuia
phap luat & phuc vu hoat d6ng san xuét kinh doanh;

12. Vén tich liy: s6 vén cia Cong ty duoc hinh thanh tir két qué hoat dong kinh doanh ctia
Cong ty;

13. Nghiép vy kinh 1é, ti chinh: Nhiing hoat dong phét sinh cu thé lam téng, giam tai san,
ngudn hinh thanh tai san cia Cong ty;

14.Kp ké todn: Khoang thoi gian xé4c dinh tir thoi didm Cong ty bt dAu ghi s k& toan dén
thoi diém két thac vide ghi s ké todn, khéa sé ké todn dé 14p bdo céo tai chinh;

15. Chitng tie ké todn: Nhitng giy t& va vit mang tin phan 4nh nghiép vu kinh té, tai chinh
phat sinh va da hoan thanh, lam cén ci ghi sd ké toan;

16. Tai liéu ké todn: Ching tir ké toan, sb ké todn, béo céo tai chinh, bao céo ké toan quan
tri, bdo cdo kiém todn, béo cdo kiém tra k& toan va tai liéu khac c6 lién quan dn ké toan
va kiém toan;
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17. Tai sdn cita Cong ty: 1a cic ngudn lyc hinh thanh trong qué trinh hoat dong sén xuét
kmh doanh do Cong ty kiém sodt va ¢6 thé thu dugc lgi ich kinh té trong tuong lai, bao
gom: tai san ngan han (tai san lvu dong) va tai san dai han;

18. Tai sdn ngan han (Tai san lwu dpng): Bao gbm tién va cac khoan tuong duong tién,
cac khoan dAu tur tai chinh ngin han, cac khoan phai thu ngén han, hang tén kho va tai
san ngén han (tai san hxu dong) khac

19. Tai sin dai han: Bao gdm tai san ¢ dinh, cac khoan dAu tu tai chinh dai han, cac khoan
phai thu dai han, tai san dé dang da1 han va tai san dai han khéc;

20. Tai sdn cé d‘mh bao gbm tai sén cé dmh hitu hinh va tdi san cé dinh v hinh, trong do:
o “Taisdn cé dinh hitu hinh” bao gom: nha xwéng, vat kién truc mdy méc thiét bj;

phuong tién vdn tdi; thiét bj dung cu quan Iy; va cdc tai san ¢ dinh hitu hmh khdc;
o “Taisan cé dinh vé hinh” bao gom: quyén sir dung ddt co thoi han, phan mem mdy

tinh, bang sdng ché, ban quyén, han ngach xudt khau gzay phép nhu"ang quyen quan

hé kinh doanh véi khdch hing hodc nha cung cdp, thi phan va quyen tiép thi, v.v.;

21.Bit kha kkang Nhimng trudng hop khéch quan hoic/va nhitng Iy do nim ngoai sy didu

khién, kiém sodt ctia con ngudi trong qua trinh tb chire thyuc hién cac hoat dong san xuét
kinh doanh ciia Céng ty. Nhiing truong hop “Bét kha khang” nay duogc vi du minh hoa
sau ddy (nhung khéng chi gié‘i han béi nhitng tru:ong hop nay) cac tac dong cua thién
nhién, thién tai nhu chay nd, lii lut, bdo, dong dat hoic céc vAn dé xa hoi nhu dinh cdng,
bao loan, chién tranh, cich mang, dich bénh... d4n dén viéc khong thé tiép tuc thuc hién
cac hoat dong kinh doanh hodc phai tudn thi céc quy dinh méi ctia bat ki Co quan Nha
nuéce ndo cé thdm quyén nay hodc do céc nguyen nhan khéc khong thé Iuo'ng truée hodc
tuy da biét trude va 4p dung c4c bién phap can thiét nhung khong thé khic phuc;

22. Phdp Iudt: Hién Phap, cac Bo luat, Luat, Nghi dinh, Thong tuva Cac van bén huéng din
thi hanh ¢6 gia tri phap Iy do céc co quan Nha nwde ¢6 thim quyén ban hanh va dugc 4 ap
dung véi Cong ty;

23. Nguwoi diéu hanh: Tong Gidm dbe/Gidm Pébe, Pho Téng Gidm dbc/Phé Giam Déc, Ké

toan truéng va cdc ngudi didu hanh khac do Hoi ddng quan tri va/hodic Téng Gidm
doc/Giam Dbc bd nhiém;

Piéu 4. Cac tai lidu quy pham néi bg lién quan

STT Tén tai lidu S6 tailiu | Ngay hiéu lwc
Didu 18 T chirc va Hoat Cong ty ¢6 phan

Diu tir va Xay dung Cong Trinh 3 (dugc stra
1 ddi, bd sung va thong qua theo Nghi quyet : 26/09/2025

Dai hdi ¢6 dong thudng nién nam 2025 s6:
66/NQ/ DPHDCDTN2025, ngay 26/09/2025
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| QUY CHE QUAN LY TATCHINH CUA | 7o o
CONGTY COPHANDAUTU VA | Pohiew £13-QC-1C-01
Lok DUNGCONG TRINH 3 Ngay phét hanh:17/10/2025
(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6 82/QD- | égtg’agg‘ S
HDQT, ngay 17/10/2025) -

Diéu 5. Piéu khoén chung

1,

Cong ty dwoc thanh 1ap, t6 chirc va hoat dong theo Luat Doanh nghiép cia Nuéc Cong
Hoa Xa H¢i Chu Nghia Viét Nam.

Cong ty c6 tur cach phdp nhén ddy du, tw chi vé mét tai chinh va chiu trach nhiém hiru
han trude phap luat vé céc khoan ng trong pham vi s vén céc cd dong da gép vao Cong

ty.

. Cong ty duoc mé tai khoan giao dich bing dong Viét Nam va bang ngoai té tai cac Ngan

hang Thuong mai & Viét Nam.
Nguyén tic chung trong quan 1y thu, chi: moi hoat déng thu, chi tai Cong ty phai tudn
thi theo quy dinh ctia phép ludt, cia Cong ty va phai duoc quén ly chat ché.

. Céc khoan thu, chi phat sinh bang ngoai t& pha1 tudn tht quy dinh v& quéan 1y ngoai té

ctia Nha nuée, ddng thi phai quy dbi ra tién Viét Nam ddng (VND) theo ty gia giao
dich thuc té tai noi Cong ty c6 giao dich @ hach todn.

Céc khodan thu, chi phéi d4m béo ding dbi tuong, ding ché &6 quy dinh v& phén cép,
quy trinh, tha tuc, dinh mire, héa don chimg tr, hd so. Ca nhan lap ching tir thu/chi
khéng, thu/chi khéng ding quy dinh va nguoi quyét dinh thu/chi sai ché do phai chiu
trach nhiém trudce phép luat va bdi thudng thiét hai cho Cong ty (néu co).

Piéu 6. Nguyén tic quan ly tai chinh

L:

2.

Cong ty thychién theo cdc quy dinh vé quan 1y tai chinh hién hanh ctia Cong ty va Diéu
1€ ctia Cong ty .

Cong ty chiu sy kiém tra, gidm sat v& mit tai chinh cia Ban kiém so4t theo quy dinh
phap luét, hodc tir yéu ciu ctia HDbQT.

Didu 7. Quyén va nghia vu quén Iy tai chinh ciia Cong ty

1. Quyén quén ly tai chinh ciia Cong ty

a. Su dung vébn cta Cong ty vacéc quy do Cong ty quan ly dé phuc vu cc nhu ciu vé
san xudt, kinh doanh theo nguyén tic béo toan vén va sinh 16,

b. Nhuong ban hodc cho thué nhing tai san khong con ph hop véi didu kién san xuét
kinh doanh hofic chua sir dung hét cong sudt va thanh 1y tai sin da hét gia tri sir dung.

c. Phat hanh va chuyén nhuong cb phin, trai phiéu theo quy dinh cua phép lut.

d. Cim cb, thé chép cac tai san, gia tri quyén st dung d4t gin lién v6i tai san trén dat
thude quyéen quéan ly ciia Coéng ty theo quy dinh cia phap luét.

e. Quyét dinh va phén phéi phén loi nhuén con lai cho c4c ¢d dong sau khi da thyc hién

day du céc nghia vu v6i Nha nudce; 1ap va sir dung céc quy theo quy dinh cia phap
luat, Didu 18 Cong ty .
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Truc tiép vay vbn ngan hang, céc td chirc tin dung hoidc bao lanh, Gy quyén cho céc
don vi tryc thude lam vige truc tiép v4i ngan hang.

Str dung ngoai té thu duoc theo ché do quén ly ngoai héi hién hanh ctia Nha nuéc.
Ngoai c4c quyén quan Iy tai chinh duge quy dinh tai diéu ndy, Cong ty c6 cic quyén
khéc v& tai chinh theo Didu 1& Cong ty vatheo quy dinh clia phap luét ¢ lién quan.

2. Nghia vu quan ly tai chinh ctia Cong ty

a.

Thuyec hién dung ché @6 vé& quan Iy vén, tai san, phén chia cac quy, hach toén, théng
ké, ché dd kiém toan va cac ché do khac do phap ludt va Diéu 16 Cong ty quy dinh.
Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c Béo céo tai chinh cia Cong ty;

Bao toan va phat trién vén.

Cong bd cong khai cac thong tin va Béo c4o tai chinh hang nim theo quy dinh tai Diéu
1€ Cong ty va cic quy dinh ctia phép ludt co lién quan.

Ngodi cdc nghia vu quén ly tai chinh dwgc quy dinh tai diéu nay, Cong ty con thuc
hién céc nghfa vu khac theo quy dinh ciia phap luét, Didu 18 Cong ty va cac nghia vu
khac duge quy dinh trong Quy ché quén Iy tai chinh nay.

_ CHUONG II. _
VON - QUAN LY VA SU DUNG VON

Piéu 8. Vén hoat dong kinh doanh ciia Cong ty

Vén hoat dong kinh doanh cia Coéng ty bao gdm vén didu 16, vén huy dong, cac quy

ctia Cong ty va cc khoan vén hop phép khéc.
1. Vén diéu 1&

a.
b.

Vén didu 16 1a sé vén do céc ¢b dong déng gop va dugc ghi vao Diéu 1é Cong ty .
Vén diéu 18 cua Cong ty chi duge ting hay gidm theo quyét dinh cta Dai hoi dong
Co dong Cong ty .

Vén diéu 1 cua Cong ty dugc didu chinh tdng trong cac truong hop sau:

Phat hanh ¢4 phiéu méi dé huy dong thém vén theo quy dinh ciia phép ludt.
Chuyén d6i trai phiu da phat hanh thanh ¢b phin khi hoi di ce didu kién theo
phwong an phat hanh tréi phiéu chuyén ddi va theo quy dinh cta phéap luét.

Thyc hién phét hanh ¢b phidu @ tra cb tie bing cb phiéu.

Phit hanh c6 phiéu méi dé thyc hién sap nhap mot bd phan hofic toan b cong ty
khéc vao Cong ty.

Két chuyén ngudn thing du dé bb sung ting vén didu 18 qua hinh thtre trd thudng
bing cb phiéu.
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- B sung tir quy ddu tu phat trién khi duge Pai hoi ddng Cé dong théng qua.

d. Vén diéu 1& ctia Cong ty dugc diéu chinh giam theo quy dinh phép luét hién hanh

hoic theo Diéu 18 ctia Cong ty .
2. Vén huy déng

a. Congty dugc phép huy dong vn théng qua phét hanh cd phiéu, trai phiéu, trai
phiéu chuyén dbi; vay vén ctia ngén hang, céc tb chire tin dung, céc t& chirc tai chinh
khéc, ctia c4 nhan, t§ chirc ngoai Cong ty; dbi tuong khac va cac hinh thirc huy dong
vbn khéc theo quy dinh ctia phap lut.

b. Congty duogc quyén huy dong vén théng qua hinh thirc thué tai chinh dé diu tw tai
san ¢b dinh.

Ty

c. Viée vay v6n ctia c4 nhén, t6 chirc ngoai Cong ty, dbi twong khac dé phuc vu hoat
dong SXKD phéi ky hop dong vay von theo quy dinh ctia phap luét, véi diéu kién
mttc 13i sudt khong cao hon 1,5 1dn mire 14i sudt cho vay cing thoi han va thoi diém
cua Ngéin hang thuong mai ¢6 quan hé giao dich véi Coéng ty .

d. Viéchuy dong vén ctia Cong ty phai dugc thue hién phu hop véi quy dinh cia phap
ludt va Diéu 1& Céng ty, ddng thdi phai duoc phé duyét béi cép thdm quyén, cu thé
nhu sau :

- Pai hoi déng (o) dong 14 co quan cao nhét quyét dinh viéc huy dong vbn theo hinh
thirc phét hanh ¢b phan ting vén, phat hanh c4c loai ching khoan khéc theo quy
dinh ctia phép luit.

- Hoi dong Quan tri quyét dinh hop ddng vay vbn, bao 1anh, cAm cb, thé chép, thué

( tai chinh c6 gié tri tir 50% tdng gié tri tai san ghi trong Bdo cdo tai chinh tai thoi
diém gan nhat ciia Cong ty, trir cac hop ddng, giao dich thudc thdm quyén quyét
dinh ctia Dai hoi dong Cb ddng theo quy dinh cia phap luat va Didu 16 cong ty.

- Nguoi dai dién Phap luét quyét dinh Hop ddng vay vdn, bao lanh, cdm cb, thé chép,
thué tai chinh c6 gid tri nhé hon 50% tng gié tri tai san ghi trong B4o cdo tai chinh
tai thoi diém gn nhét ctia Cong ty. Trén co s& quyén han ciia minh tiy vao tinh
hinh hoat dong san xut kinh doanh ctia Céng ty, Ngudi dai dién Phép luat duoc
quyén giao, phan quyén, ty quyén lai.

3. Céac quy cua Cong ty :
a. Cac quy ctia Cong ty bao gdm: qu§ dau tu phat trién va quy khéc thudc von chi s&
hitu.
b. Congty dugc sit dung linh hoat cic quf dé tai tro' cho nhu cAu hoat dong kinh
doanh nhung phéi d&m bao tuan thi nguyén tic ké toan theo quy dinh ciia Phap ludt
va di ngudn tién dé kip thoi dép Gng viée chi tiéu theo dung muc dich st dung ctia
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cdc quy.
Diéu 9. Bio toan von

1. Dinh ky séu (06) thang va cubi nam, Cong ty va cac Cong ty con c6 trach nhiém phéan
tich, danh gid hidu qua sir dung vén. Ngudi dai dién phin vén ctia Cong ty tai cdc Cong
ty con ¢o trach nhiém gidm sét kha néng bao toan va phat trién vén 1am co s& bao cio
dinh ky hodc theo yéu ciu cia Cong ty .

2. Cong ty va cdc Cong ty con cé trach nhiém bao toan, phat trién vén bang c4c bién phap
sau day:

a. Thyc hién diing ché 46 quan Iy sir dung vén, tai san, phan phéi ¢ tirc, ché 46 quan
ly tai chinh khéc va ché do ké toan theo quy dinh ctia Phép Iuat, Pidu 1& Céng ty va
Quy ché nay.

b. Mua béo hiém tai san (tdy truong hop cy thé) dé bi dip cho nhitng i ro.

¢ Xurly kip thoi gid trj tai san tdn thét theo Didu 22 va céc khoan no khong c6 kha niing
thu hdi theo Diéu 15 ctia Quy ché nay.

d. Xir Iy kip thoi nhiing ton that, i ro tai chinh béng cach trich 18p céc khoan dy phong
rii ro theo quy dinh cua phdp luét hién hanh.

e. Thyc hign céc bién phap khac d& bao todn vén clia Cong ty va cac Cong ty con theo
quy dinh ctia phép lujt.

3. Trudng hop khong bao toan duoc vén hodc c6 kha ning mat von cta Cong ty tai cac
Cong ty con, Ngudi dai dién phan vén cta Cong ty tai Cong ty con c6 trach nhiém gidi
trinh nguyén nhén, kha ning khéc phuc, dé xuit phuong 4n khic phuc. Déi véi trudng
hop khéng béo toan dugc vén hodc mit vén do nguyén nhan cha quan thi Nguoi dai
dién phan vén bi x1r Iy theo quy dinh cta Cong ty .

Pidu 10. Piéu hoa vén, didu chuyén tai sin

Viée diéu hoa vbn, didu chuyén tai san gifta cac don vi truc thudc Cong ty tir noi thira
sang noi thiéu trong Gng véi nhiém vu kinh doanh tirng thoi ky do Ban Didu hanh phé duyét
phuong an va ra quyét dinh didu dong theo nguyén tic ghi ting, giam s vdn, str dung hop
1y; c6 hi€u qua céc loai tai san trong pham vi Céng ty va theo quy dinh ciia phap luét.

Didu 11. Chuyén n¢ vay khi chuyén giao quyén quén Iy va khai thac dy 4n

1. Déi voi nhitng Hop ddng tin dung do Céng ty vay d& diu tir cac du 4n sau d6 duge
chuyén giao sang cac Cong ty con theo quyét dinh/phé duyét cia Hoi ddng Quan tri thi
Cong ty c6 thé thoa thudn véi céc td chire cho vay, bén bao lanh cho vay dé ddi chu thé
hop ddng vay sang cac Cong ty con tiép nhan céc du 4n tr Céng ty. Truong hop cac td
chitc cho vay, bén bao lanh cho vay khong ddng y chuyén déi chu thé vay thi Cong ty
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thuc hién ky thoa thuan chuyén no vay cho cdc Cong ty con tiép nhan du 4n pht hop quy
dinh ctia phap lut va Diéu 1é Cong ty .

Céc diéu khoan tai théa thuan chuyén ng vay xdy dung trén nguyén tdc ddm bao loi ich
cua Cong ty khi so sanh véi Hop ddng vay clia Cong ty véi céc td chic tin dung. Lai
sudt chuyén tiép gitra Cong ty va Cong ty con tiép nhan dy 4n dua trén 14i sudt Hop
dong tin dung ma Céng ty da ky két véi cdc & chire tin dung cd tinh thém céc khoan chi
phi quén 1y lién quan (néu c6) duoc quy dinh cu thé trong théa thuan chuyén no vay.
Dinh ky hodc dot xut, Cong ty thuc hién thu thap cac thong tin tai chinh va/hodc yéu
cu Ngudi dai dién phan vén béo cdo tinh hinh st dung khoén vay, dy b4o tinh hinh tai
chinh, kha ning trad no nham phuc vu cong tc kiém tra, gidm sat va kip thoi dua ra céc
giai phdp ddm béo thanh todn ng.

Piéu 12. Quan Iy ng phii tra

1.

No phai tra trong qu4 trinh san xuét kinh doanh phéi dugc quén ly, theo ddi chit ché theo
ding quy dinh cta phap luat, Didu 1¢ Céng ty va Quy ché quan Iy khoan ng cia Cong
ty.

Céc phong/ban va don vi lién quan co trach nhiém theo ddi, x4c nhén khbi lwgng cong
vige, thure hién céc thi tuc theo ding quy dinh cta hop déng cho c4c cong viée, dich vu
clia nha cung cép, nha thiu phy, doi thi cong da hoan thanh, tip hop hd so thanh toén,
tién hanh 1ap @& nghi thanh toan va thyc hién ding cc quy trinh n6ibd.

Thye hién theo doi khoan ng phai tra trén s séch theo dbi twong ng, theo ting cong
trinh hodc mé vu viéc theo quy dinh.

Déi v6i nhitng khoan no phai trd bang ngoai té, Cong ty phdi hach toan chénh l1&ch ty
gia theo cac quy dinh hién hanh ¢6 lién quan. R

Cong ty phai dam béo hé sb ng phai tra trén vén chi s& hitu cia Cong ty khong vuot
qud 03 (ba) 1an. Trong trudng hop, hé sb no vuot qua 03 (ba) 1an, Ban Téng Gidm déc
trinh Hoi ddng Quén tri xem xét, quyét dinh nhung ddm bdo phu hop véi Piéu 1é tb
chirc va hoat dong ctia Cong ty .

Xday dung ké hoach tra ng, can ddi dong tién dam bao ngudn thanh todn cho céc khoan
ng phai tra. Thuong xuyén xem xét, danh gid, phén tich kha ning thanh to4n ng, phat
hién sém tinh hinh kh6 khin trong thanh toén no dé c6 gigi phép khic phuc kip thai,
khong dé phat sinh cac khoan no qua han.

Diéu 13. PAu tw va cdc hinh thire diu

L

Cong ty dugc quyén sir dung vén, tai san thudc quyén quan ly cia Cong ty dé dau tu ra
ngoai Cong ty.
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2. Viéc diutura ngoai Cong ty phai tuan thu cdc quy dinh cia phép lujt va Piéu 16 Cong

ty, pht hop véi chién luoc va ké hoach phét trién, khéng lam &nh huéng dén hoat dong
SXKD chinh ctia Cong ty, dam bao nguyén téc c6 hidu qua, bao toan, phét trién vén va
tang thu nhép.

3. Céc hinh thirc dau tr vén ra ngoai Cong ty

a. Gop vén dé thanh 1ap cong ty cb phén, cong ty trach nhiém hitu han, céng ty hop
danh, gép von hop dong hop téc kinh doanh khong hinh thanh phép nhan méi.

b. Mua cd phan hoic g6p von tai cac cong ty ¢d phén, cong ty trach nhiém hiru han,
cong ty hop danh.

¢.  Mua lai mdt cong ty khac.
d. Mua cong tréi, trai phiéu.
e. Céc hinh thirc diu tu khéc theo quy dinh cta phép luét.

4. Théim quyén quyét dinh d4u tu vén ra ngoai:

a. Dai hoi dong Cb dong quyét dinh diu tu ra ngoai Cong ty véi gid tri khoan dau tu
tir 50% tong gid tri tai san trd 16n ghi trong Béo c4o tai chinh gin nhét.

b. Hoi dong Quan tri quyét dinh déu tv ra ngoai Cong ty véi gia tri khoan dau tr tir
10% dén dudi 50% téng gla tri tai sén ghi trong Béo cdo tai chinh gin nhét, trir
truong hop thudce thdm quyén quyét dinh cta Dai hoi ddng C déng theo quy dinh
ctia phap lujt va Diéu 1& cong ty.

c. Nguoi dai dién Phap ludt quyét dinh dau tu ra ngoai Cong ty vdi gid tri khoan dau
tu nho hon 10% tong gi4 tri tai san ghi trong B4o céo tai chinh gin nhit. Trén co s&
quyén han ctia minh ty vao tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh ciia Cong ty,
Nguoi dai dién Phép luat dugc quyén giao, phan quyén, &y quyén lai.

. CHUONGHL
TAISAN - QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN
Diéu 14. Quén Iy tién va cac khodn twong dwong tién
1. Quén ly tién mit va cdc khoan twong duong tién:

a. Phong Ké toan cia Cong ty va Cong ty con phai x4y dung quy dinh thu chi tién mat
va han mic ton quy cudi ngay cho don vi dé trinh Céng ty phé duyét. Khi sb tién
mat ton qu¥ cudi ngay vuot qua han mirc t&i da 20% tré 1én, phai ndp ngay phin
vuot vao tai khoan tién giri Ngén hang ctia Cong ty minh. Trudng hop phat sinh céc
khoan chi tiéu dot xut 16n hon han mirc cho phép (du kién s& phét sinh trong thoi
gian t&i da 1a 03 ngdy lam viéc tiép theo), Phong Ké toan dugc phep dé 56 tién tdn
quy 16n hon han mac dé dép tng chi tiéu. Trudng hop sb tién mit tdn quy vuot so
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v6i han mitc ton qu§ cudi ngay cho céc khoan chi tiéu dot xuét, Phong Ké toan phai
thong bdo cho Tong Giam d6c Cong ty va Giam déc Cong ty con va duoc cip thdm
quyén nay phé duyét.

b. Phong K& toan cta Cong ty va Cong ty con duoc chu dong thu, chi bing tién mit
theo dting ché d6 quy dinh. Moi khoan thu, chi bing tién mat phai ding d6i tuong
va phéi 18p phiéu thu, phiéu chi. Nghiém cim tét ca c4c truong hop thi quy chi tién
mét khi chwa c6 phiéu chi.

c. Phong K& to4n cua Cong ty va Cong ty con cing B9 phan bao vé chiu trach nhiém
b&o quan an toan tién mit tai quy. Két sét luu trir tidn mit phai dé tai noi an toan,
dam bédo phong chdy chita chay tét, tranh 4m mdc, ngap nuéc,... Khi tidn mit tdn
qu§ bi mét trém, phai 1ap bién bén va bio cdo ngay v6i co quan Cong an, 1anh dao
cua Cong ty minh.

d. Phong K¢ toén ciia Cong ty va Cdng ty con cé trach nhiém theo ddi, bdo céo dinh
ky hodc dot xuat cdc sb lidu vé tidn mit, tién giri ngan hang kip thoi &én Ngudi dai
dién Phép luat, Téng Gidm dbc Cong ty va Gidm dbc Cong ty con theo yéu ciu.

2. Quaén ly tai khoan ngén hang:
a. Cong ty va Cong ty con dugc chi déng mé mot hay nhiéu tai khoan giao dich (Viét

Nam ddng, ngoai t€) tai cdc ngan hang dé phuc vu cho hoat dong kinh doanh cta
Cong ty minh.

b. Trudc khi mo tai khoan, Ngudi dai dién Phép luat, Téng Giam dbc Cong ty hoic
Gidm ddc Cong ty con va K& toan trudng phai tién hanh danh gla kha nang quén ly,
dong thoi xem xét dé Iya chon ngén hang ¢ kha nang dap tng t6t nhu cdu giao dich
va béo toan tién gui cua Cong ty minh,

¢. Cdc khoan chi théng qua tai khodn ngén hang phai dung dbi tuong va 1ap ty nhiém
chi véi ddy du chit ky theo phép luit.

3. Quanly tdén quy’ tién mit va tidn gui Ngin hang

a. Hang nam, cdc Cong ty con phai tién hanh x8y dung han mtrc s du ton quy tién
mt va tién giri khéng ky han tai ngén hang, trinh Céng ty phé duyét. Cu thé:

- Cin ctr ké hoach kinh doanh, ké hoach thu, chi tién ctia nim ké hoach va tinh hinh
thu chi cla ndm trurde, chim nhét 1a ngay 15 thang 12 ctia nam lién trude nim ké
hoach, Phong K& toan cta Cong ty con phai dang ky v6i Cong ty han murc sé du
qu§ tién mit, tién gui khong ky han tai Ngan hang cho nam ké hoach.

- Trén co s& ding ky, Cong ty xem xét ra quyét dinh v& han mtre s6 du (dn qu§ tién
mat va tién g khong ky han tai ngan hang cho céc Cong ty con chdm nhat 1a ngay
31 thang 01 nam ké hoach. Trong thoi gian che quyet dinh cua Céng ty, Phong Ké&
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todn ctia Cong ty con dugc 4p dung cac dinh mic ciia nim trude dé thue hién.

b. Phong K& toén ctia Cdng ty va Cong ty con phai tién hanh kiém quy tién mat dot

xudt it nhat 01 (mot) 14n hang thdng, ddng thoi 14p bién ban dbi chibu sb lisu thue
t€ va sb sach, gidi trinh cac chénh 1&ch (néu co).

Khi két thuc thang, quy, ndm, Céng ty va Céng ty con phai tién hanh dbi chidu 56
liéu thyc té trén S§ phu ngén hang, quy tién mit thuc té va sé séch ké todn va giai
trinh cc chénh léch (néu co).

4. Quén Iy tién guri ¢6 ky han, gidy to c6 gia
a. Can ¢t theo ké hoach tai chinh va dong tién cia Cong ty, Khdi Tai chinh chu dong

tim kiém céc t chirc tin dung, dbi tac dé Nguoi dai dién Phép luét phé duyét truge
khi giri cc khoén tién va dam bao 141 sudt tidn gui 16n hon hosc bing so véi li suét

tién glri ctng thoi han va thoi diém caa Ngén hang Thuong mai ¢6 quan hé gjao
dich voi Cong ty.

Céc Hop dong tidn g phai dugc ky két boi Nguoi dai dién phap ludt hodc Nguoi
duoc iy quyén.

Piéu 15. Quén Iy cdc khoin no phii thu

L Cong ty td chirc quan Iy ng phai thu khé doi theo cac quy dinh ctia phép luét hién hanh
vé quén ly, xit Iy no tdn dong, mé s theo ddi cac khoan ng theo timg déi tegng no,
thudng xuyén phén loai céc khoan ng (no luan chuyén, ng kho doi, ng khong cé kha
nang thu hdi), dbi chidu cdng ng, don dbe thu hdi cong ng.

2. Cong ty dugc quyén ban cac khoan ng phai thu dé thu hdi vén theo quy dinh cta phdp
luat, gdm ca khoan ng phai thu trong han, ng phai thu khé doi, ng phai thu khéng doi
dugc. Gid ban céc khoan ng do hai bén théa thusn.

3. Thim quyén quyét dinh ban céc khoan ng phai thu:

a.

b.

Dai hdi ddng Cd dong quyét dinh ban céc khoan no phai thu c6 gié tri sb sach tir
50%tbng gié tri tai san cia Cong ty trd 1én ghi trong Béo céo tai chinh gin nht.

Ho6i ddng Quén tri quyét dinh ban céc khoan n¢ phai thu véi gla tri 58 sach tir 10%
dén dudi 50% téng gla tri tai san ghi trong Béo cdo tai chinh gin nhét, trir trudng

hop thude thim quyén quyét dinh cua Dai hoi dong C4 dong theo quy dinh cta phép
lut va Diéu 1¢ cong ty.

Ngudi dai dién Phap luat quyét dinh ban cac khoan n¢ phai thu véi gia tri sb sach
nhé hon 10% tdng gié tri tai san ghi trong Béo cdo tai chinh gin nhét. Trén co s&
quyén han ctia minh tuy vao tinh hinh hoat d6ng san xuét kinh doanh cta Céng ty,
Nguoi dai dign Phap luat duge quyén giao, phan quyén, ty quyén lai.
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No phai thu kho doi 1a cac khoan ng qué han thanh toan theo quy dinh ghi trén hop dong

hodic cam két khac hodc chwa dén han thanh toan nhung d6i twong thiéu no khoé c¢6 kha

nang thanh toan. Céng ty phai trich 14p qu§ du phong ddi véi khodn ng phai thu khé doi

theo quy dinh hién hanh.

D&i véi cde khoan ng khong ¢6 kha ning thu hdi, Ban Tdng Giam dbe ¢6 trach nhiém xir

1y theo nguyén téc sau:

a. S6ng khong c6 kha ning thu hdi duge sau khi trir tidn bdi thudng ctia ¢4 nhén, tap
thé ¢6 lién quan duge b dip bing cac khoan du phong ng phai thu khoé doi.

b. Trudong hop cac khodn du phong ng phai thu kho doi khong i ba dép thi phan thiéu
duoc Ban Téng Giam déc trinh Hoi ddng Quén tri quyét dinh xt Iy.

Ban Téng Giam ddc chiu trach nhiém truéc Hai d6ng Quan tri va C6 dong vé cac khoan

n¢ phéi thu ctia Cong ty. Khi ky Hop dong phai tinh toan kha nang thanh toén, thoi han
thanh toan va hiéu qua kinh té ctia timg Hop ddng.

Céc t6n thit khong thu hdi ng kip thoi/ddy da, do nguyén nhén cht quan gy ra thi ¢
nhan, tap thé lién quan vi pham phai bdi thuong. Viée x4c dinh nguyén nhan chi quan
dua trén quyét dinh ciia Héi ddng Quén tri hodc Téng Giam dbc khi tién hanh x4c dinh
nguyén nhan. Mitc bdi thudong dwoc Hoi déng Quan tri quyét dinh hodc tty quyén cho
Téng Gidgm dbc quyét dinh.

Xt Iy cac khodn ng khé doi phai ¢ du cin cir tai liéu chimg minh, tdng hop va giai
trinh trong B4o c4o t3i chinh hang nam. S8 ¢ong no thue sy khong doi duge di duoc xir
1y, Phong Ké toan phai tiép tuc theo di trén s6 ké toan (ngoai bang can dbi ké toan) theo
quy dinh. Trudng hep thu duge ng phai hach toan vao thu nhip cia Cong ty .

Piéu 16. Quan Iy céng n¢ tam tng

1.

3.

Tam tng 12 viéc (mg treée mdt khoan tién cho cén bd cong nhan vién nhim giai quyét
cac cong viée phét sinh thwdng xuyén hoic giai quyét cong viée cu thé da dugc Tong
Gigm dbc (hodc ngudi dugc Tong Gidm dbe uy quyén) phé duyét.

B0 phén, c4 nhan chi duge sit dung tién tam (g theo ding muc dich va ndi dung cong
viéc da dugce phé duyét.

Vige quan ly cdng n¢ tam g duoc thye hién theo quy dinh tam (mg ctia Cong ty .

Piéu 17. Quan Iy hang tdn kho.

1.

Hang tdn kho 1a hiang héa mua vé dé ban con tdn kho, nguyeén liéu, vat liéu, cdng cu,
dung cy tdn kho hoic d4 mua dang di trén duong, san phim d& dang trong qué trinh san
xuét, san phdm hoan thanh nhung chua nhip kho, thanh phdm tén kho, thianh phim
dang gtti ban va hang héa tai kho ngudi ban chwa nhan vé kho.
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Hang ton kho dugc ghi nhan theo gié ge. Gia gbe hang tn kho bao gdm céc chi phi
mua, chi phi x8y dung va céc chi phi lién quan truc tiép khac phét sinh dé c¢6 duge hang
tén kho & dia diém va trang thai hién tai.

Déi voi hang tdn kho 14 cdc cong trinh x4y dyng do dang, gié tri x4y dung d& dang phai
duge quéan Iy va ghi nhén theo timg cong trinh cu thé. Viéc két chuyén chi phi cong
trinh theo doanh thu d4 dwgc khach hang x4c nhin phai dam béo sy tuong xtmg v& doanh
thu va chi phi cho timg cong trinh.

Cong ty c6 trdch nhiém kiém tra, xtr ly ngay nhitng hang héa ton kho kém phim chit,
r dong, chdm Iuén chuyén dé thu hoi vén.

Cudi ki ké toan, khi gi4 géc hang tdn kho ghi trén s ké toan cao hon gi4 trj thudn c6
thé thuc hién dugc thi Cong ty phai trich 14p du phong gidm gid hang ton theo quy dinh
hién hanh. Gi4 tri thudn c6 thé thyc hién dugc 1a gid ban wde tinh hodc gid tri dugce
khach hang x4c nhan theo Hop ddng trong diéu kién kinh doanh binh thuong trir (-) chi
phi wéc tinh dé hoan thanh va chi phi bén hang wéc tinh.

Viée kiém ké hang tdn kho phai dugc thuc hién dinh ky hang nim hoic khi c6 yéu ciu
tir Ban Piéu hanh.

Diéu 18. Tai sin cb dinh

Tiéu chudn x4c dinh ti san ¢6 dinh do B6 Tai Chinh quy dinh.

Pau tu, mua S'Eim, stra chita tai san cb dinh:

a. Congty c6 quyén thay ddi co cu tai san phuc vu cho viéc phét trién san xudt, kinh
doanh,

b. Viéc mua sim, ddu tw xay dung méi, cai tao mé rong tai san ¢d dinh phai tuan theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va clia Céong ty, déng thoi dam bao hidu qué kinh
té kha thi dugc thim dinh tir viéc diu tu.

Thém quyén quyét dinh diu tu, x8y dyng, mua sim tai san ¢ dinh.
d. Cén ct chién lwgc, k& hoach céc dw 4n dau tu, ngan sach va ké hoach kinh doanh
cua Cong ty hang nam d4 dugc phé duyét ma viéc phé duyet céc khoan dau tu, Xy

du’ng, mua sim tai sén ¢ dinh phuc vy hoat dong san xuit kinh doanh duoc phén
cAp nhu sau:

- Dai h¢i déng C6 dong quyét dinh dau tu, xay dung, mua sim tai san c6 dinh
Cong ty v6i gid trj khoan dau tw c6 gia tri tir 50% téng gid tri tAi san tr& 1én
dugc ghi trong Béo cdo tai chinh gin nhét.

- Hoi déng Quan tri quyét dinh déu tu, xy dung, mua sim tai sén ¢ dinh Cong
ty v6i gid tri khoan ddu tw c6 gié tri tir 10% dén duéi 50% tdng gia tri tai san
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dugc ghi trong Bdo cdo tai chinh gin nhét, trir truong hop thude thdm quyén
quyét dinh cta Dai hoi dong C dong theo quy dinh cta phéap luat va Pidu 18
cong ty.

- Ngudi dai di¢n Phap ludt quyét dinh dAu tu, x4y dung, mua sim tai san ¢ dinh
Cong ty véi gia tri khoan diu tu cé gi4 tri nhd hon 10% tong gia tri tai san dugc
ghi trong Bdo céo tai chinh gin nhét. Trén co sé quyén han ctia minh tuy vao
tinh hinh hoat dong sén xuit kinh doanh ctia Cdng ty, Nguoi dai dién Phép luat
dugc quyén giao, phan quyén, uy quyén lai.

3. KhAu hao tai san ¢ dinh

a.

Tt ca tai san cb dinh hién c6 cta Cong ty déu phai trich kh4u hao theo quy dinh
hién hanh v& ché do quén 1y, sir dung va trich khdu hao tai san cd dinh.

Déi v6i céc tai san cb dinh d3 khiu hao hét gid tri nhung van dang st dung vao hoat

dong san xuét, kinh doanh thi khong phai trich khiu hao va dugc theo ddi dén khi
duoc thanh Iy ho#ic bio héng.

Cong ty dugc Iya chon phuong phép tinh khiu hao phu hop cho tirng tai san cb
dinh, bit dong san phuc vu cho muc dich san xuét kinh doanh.

D6i v6i tai san b dinh v6 hinh phéi tly thoi gian phat huy hidu qua dé trich khiu
hao tinh tir khi tai san ¢b dinh dugc dua vao st dung theo hO’p dong, cam két hodc
theo quyét dinh ctia Ban Didu hanh. ang d6i véi tai san ¢ dinh 12 quyén str dung
dat thi chi trich khéu hao d6i véi quyén sir dung dat xac dinh dugc thoi gian st dung,
néu khong x4c dinh dugc thoi gian sit dung thi khéng trich khiu hao.

Stra chita thuong xuyén tai san cd dinh 1a loai hinh stra chita mang tinh bao dudng
thudng xuyén, dinh ky. Stra chita Ion tai san ¢ dinh 14 viéc duy tu, bao dudng, stra
chita nhitng hw héng phét sinh trong qua trinh hoat d6ng nhim khéi phuc lai néng
lyc hoat ddng theo trang thai hoat dong tiéu chuén ban dau ctia tai san cb dinh.

Toan bd von do trich khéu hao tai san ¢b dinh dwoc dung dé tai ddu tu, thay thé, dbi
v6i tai san va st dung vén cho nhu ciu kinh doanh. Téng Giam dbc CT3 sir dung

von khéu hao, cac loai vén va quy &€ dau tu xdy dung co ban theo ké hoach di dugc
Hoi ddng Quan tri phé duyét.

Diéu 19. Cho thué, cho mwgn, diéu chuyén ndi bd, thé chip, cAm cb, bao lanh tai sin

1. Congty dugc quyén cho thug, thé chip, cdm cb céc tai san thudc quyén sé hitu ctia
Cong ty phuc vy hoat déng kinh doanh theo nguyén tic c6 hiéu qua, béo toan, phat trién
vbn va dam bao tuan thi quy dinh ctia phap luat va Pidu 1& Cong ty .

a. D6i véi tai san cho thué hoat dong, Cong ty phai thue hién trich khéu hao, mirc

trich khau hao do Téng Gidm doc quyet dinh theo quy dinh ctia B Tai chinh.
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b. Céng ty duge quyén dem tai san thude quyén quan ly va sir dung dé thé chip, cAm
cb, vay vbn hodc bio 1anh tai cac t chirc tin dung theo ding trinh ty, thi tuc quy
dinh cta phép luat.

c. Taisan dem thé chép, cdm cd, bao lanh phai c6 chimg tir, tai liéu chimg minh, téng
hop va giai trinh trong Béo cdo tai chinh hang nam.

d. Viéc cho thué, cho muon, diéu chuyén ndi bo, thé chip, cAm b tai san, bao lanh
phai duoc cdp c6 thim quyén phé duyét.

2. Thim quyén quyét dinh:

a. Hoi d@)ng Quan tri quyét dinh cho thué, cho muon, diéu chuyén noi b6, thé chép,
cdm cd, bao lanh tai san ¢6 gid trj tir 10% tdng tai san trér 16n ciia Cong ty tinh theo
Béo cdo tai chinh gin nhét, trir trudmg hop thude thim quyén quyét dinh cia Dai
hoi dong C6 ddng theo quy dinh ciia phap luat va Didu 16 cong ty.

b. Ngudi dai dién Phép ludt quyét dinh cho thué, cho muon, diéu chuyén néi b, thé
chép, cdm c6, bao lanh tai san c6 gié tri nho hon 10% tdng tai san cia Cong ty tinh
theo Béo c4o tai chinh gin nhét. Trén co s& quyén han ciia minh tily vao tinh hinh
hoat dong san xuét kinh doanh cta Cong ty, Nguoi dai dién Phéap luat duge quyén
giao, phan quyén, ty quyén lai. |

3. Hoi ddng Quén tri hodc Téng Giam déc quyét dinh va phé duyét cic Hop ddng cho thué

tai san trén co sé ddm bao gid thué khéng dudi chi phi khiu hao cta tai san cho thué.

Piéu 20. Kiém ké tai san

1.

Céng ty phai to chirc kiém ké dinh ky hogic dot xuét, x4c dinh s6 luong tai sén (tai san
¢b dinh va dau tu dai han, tai san luu dong va dau tu ngan han), déi chiéu cac khoan ng
phai tr, phai thu khi khoa s6 ké toan d& 14p Béo c4o tai chinh hang nam.

Khi tién hanh chia, téch, sip nhap, hop nhét, giai thé, chm dirt hoat dong, phé sin hoic
chuyén déi hinh thirc s& hitu doanh nghi€p hodc sau khi xay ra cac sy kién nhu thién
tai, dich hoa, chay nd hozc Iy do khac gay bién dong tai san cia Cong ty .

Déi véi tai san thira, thiéu, khong thu hoi duoe, no qua han cén x4c dinh o gi4 tri da bi
ton that, nguyén nhan, trdch nhiém cta céc c4 nhan c6 lién quan va x4c dinh muc bdi
thuong vat chit theo quy dinh.

Vige kiém ke tai san, thiét bi phai dwge thyc hién dinh ky hing nim. Ngoai ra, khi ¢6
yéu cdu tir Ban Diéu hanh thi viéc kiém ké phai duoc tién hanh theo yéu chu.

Diéu 21. Danh gi4 lai gi4 tri ti san

L

Thyce hi¢n dénh gi4 lai tai san trong cac trudng hop sau:

a. Thyc hién t6 chirc lai doanh nghiép, chuyén déi s¢ hitu doanh nghiép, chuyén déi
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hinh thitc doanh nghiép: chia, tach, sap nhap, hop nhét, ban, khoén, cho thué va céc
hinh thirc chuyén déi s& hitu khac theo quy dinh ciia phép luat.

b. Dung tai sin @& ddu tu ra bén ngoai Cong ty .

¢. Cac truong hop khac theo quy dinh ctia Nha nudc va Nghi quyét ciia Pai hoi ddng
Cb dong.

2. Viéc kiém ké, danh gid lai gié tri tai sdn phai theo diing cac quy dinh hién hanh ctia Nha
nudc.
Diéu 22. Xir Iy tén thit tai san
Khi xay ra ton thét tai san (mét mat, thiéu hut, hu hong, kém pham chét, lam giam gia
tri ctia tai san) Ban didu hanh phai thanh 1ap Hoi dong tién hanh x4c dinh nguyén nhén, muc
do ton thit, quy trach nhiém va 1ap phuong an xit Iy theo céc nguyén tic sau:

1. Viécxé4c dinh ton thit do nguyén nhan chi quan hay khach quan duva trén quyét dinh ciia
Ban diéu hanh khi tién hanh x4c dinh nguyén nhén tn thét.

2. Dbi véi nhitng ton théit do nguyén nhén chii quan thi c4 nhén, tip thé giy ra tdn thét
phai boi thuong. Néu:

a. Mirc thi€t hai du6i 500 triéu déng: Tdng Gidm déc quyét dinh xtr Iy; ddng thoi bao
cdo két qua xu ly cho HPQT.

b. Mire thiét hai tir 500 triéu ddng tré 1én: Hoi ddng Quan tri xem xét, quyét dinh trén
co s& @& nghi cua Téng Giam déc.

3. DPbivéi nhitng tén thit do nguyén nhén khich quan, b4t kha khéng thi thoéng béo cho don
vi bao hiém xir Iy béi thudng theo hop ddng bio hiém (néu c6).

4. Nhitng trudong hop dic biét do thién tai va nguyén nhén bét kha khang gay thiét hai
nghi€m trong ma Cong ty khong thé tu khic phuc duge thi Héi déng Quan tri lap
phuong an xtt 1y t6n thit trinh Dai hoi ddng C4 dong xem xét quyét dinh.

Pidu 23. Thanh Iy, nhwgng ban tai sin ¢6 dinh va cdc khoan diu tw tai chinh, diu tw

dai han khic

1. Coéngty chi dong thwe hién nhuong ban, thanh Iy dé thu hdi vén dbi véi tai san lac hau
k¥ thuat, tai san hu hong khong phuc hdi dugc, tai san da hét thoi gian sir dung, tai san

khong c6 nhu céu st dung hodc khong st dung dugc va cac khoan ddu tu tai chinh, diu
tu dai han khac khéng ¢6 nhu cdu tiép tuc dau tur.

2. Congty thuc hién hach toan nguyén gid, gid trj con lai va chi phi thanh Iy nhuong béan
tai san theo ché do ké todn hién hanh.

3. Thim quyén quyét dinh viéc thanh ly, nhuong ban tai san:
a. Dai hoi dong C6 dong quyét dinh viéc thanh 1y, nhugng ban tai san Cong ty véi gia
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tri thanh 1y, nhugng ban tir 50% tong gia tri tai san tr& 1én dwoc ghi trong Bdo cdo
tai chinh gin nhAt.

Hdi dong Quan tri quyét dinh viée thanh Iy, nhuong ban tai sin Cong ty voi gid tri
thanh ly, nhwong bén tir 10% dén dudi 50% tdng gié tri tai san duge ghi trong Béo
cdo tai chinh gin nhét, trir trudng hop thude thAm quyén quyét dinh ctia Dai hoi
dbng C6 dong theo quy dinh ctia phép ludt va Diéu 16 cong ty.

Ngudi dai dién Phap luft quyét dinh viéc thanh ly, nhugng ban tai san Cong ty véi
gia tri thanh Iy, nhugng ban nhohon 10% tdng gia tri tai san dugc ghi trong Béo céo
tai chinh gan nhét. Trén co s& quyén han clia minh tiy vao tinh hinh hoat dong sin
xuit kinh doanh ctia Coéng ty, Ngudi dai dién Phap ludt duoc quyén giao, phan
quyén, iy quyén lai.

4, Khinhuong béan, thanh ly tai san, Ban Diéu hanh s& quyét dinh viéc 1ap Hoi déng thanh
Iy dé xdc dinh tinh trang k§ thuat va gia tri, théng béo rong rdi vi¢c ban tai san va t6
chitc ban déu gid cong khai theo dung trinh ty, thd tuc quy dinh ctia phép luat vé ban
du gia tai san.

5.

Chuyén nhuong céc khoan du tu tai chinh, ddu tu dai han khac

a.

Viéc chuyén nhugng cdc khoan dAu tu tai chinh, dau tur dai han khéc cia Cong ty

thuc hién theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Luét Ching khoan.

Thim quyén quyét dinh chuyén nhugng cac khoan dAu tu tai chinh, dAu tu dai han

khéc:

- Dai hoi ddng Cb dbng quyét dinh chuyén nhuong céc khodn dAu tu tai chinh,
d3u tur dai han khéc clia Cong ty v6i gié tri khoan dau tu tir 50% tong gid tri tai
san tré 1én dugce ghi trong Bao cdo tai chinh gln nhét.

- Hbi ddng Quan tri quyét dinh chuyén nhwrong cac khoan dAu tu tai chinh, déu tu
dai han khic cua Cong ty v6i gid tri khoan dAu tur tir 10% dén dudi 50% tong
gi4 trj tai sin dugce ghi trong Béo céo tai chinh gén nhét, trir trudong hop thudce
thidm quyén quyét dinh ctia Pai hdi dong C6 dong theo quy dinh ctia phap ludt
va Diéu 1& cong ty.

- Nguoi dai dién Phép luét quyét dinh viéc chuyén nhugng cac khoan dau tu tai
chinh, dAu tr dai han khéc ciia Cong ty nho hon 10% tong gid tri tai san dugc ghi
trong Bao cdo tai chinh gén nhét.

Phuong thitc chuyén nhuong, ban cac dau tu tai chinh, dau tu dai han khéc:

- Tuy theo hinh thirc gop vbn, Cong ty duge thuc hién chuyén nhugng cac khodn
du tu tai chinh phit hop v6i quy dinh ctia phép ludt, Diéu 1& ctia doanh nghiép
c6 vén gop ciia Cong ty va cam két tai cac Hop dong lién danh, lién két cia cac
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- Déivéi chuyén nhuong von ddu tu tai chinh tai doanh nghiép cb phén da dugce
niém yét trén thi truong chimg khoén hodc déng ky giao dich trén san giao dich
UPCOM thi Céng ty dugc chit dong thuc hién theo phuong thirc khép 1énh, diu
gid hodc thda thuén.

- DPéivéi chuyén nhuong céc khoan du tu tai chinh tai doanh nghiép chua niém
yét: Trong pham vi thim quyén, Hoi ddng Quan trj chu dong phuong thire ddu
gid hodc thoa thuan truc tiép dé chuyén nhugng trén nguyén tic cong khai, minh
bach, bdo toan vén trén co s& dé nghi ciia Ban Téng Giam dbc.

- Déivéi chuyén nhurgng cac khoan du tw dai han khéc duoc thuc hién theo quy
dinh ctia phép luit.

- Déi véi chuyén nhuong céc khoan dau tur tai chinh thude thim quyén quyét dinh
ctia Pai hdi déng CH dong thi Hbi ddng Quan tri ¢6 trach nhiém phé duyét

phuong 4n chuyén nhuong trén co sé dé nghi ctia Téng Giam dde, trinh Dai hoi
ddng C dong thong qua.

CHUONG IV.
DOANH THU - CHI PHI

Diéu 24. Quan 1y doanh thu va thu nhap khéc

. Doanh thu 13 toan b6 cdc loi ich kinh té ma Cong ty thu duoc trong ky ké to4n bao gdm:

doanh thu tir hoat déng kinh doanh, doanh thu tir hoat dong tai chinh va céc khoan thu
nhép hop phép khic.

a.  Doanh thu tir hoat ddng kinh doanh dugc x4c dinh theo gid tri hop 1y cta cac khoan
da thu hogc s& thu phat sinh trong ky tir viéc ban san pham, hang héa, cung cép dich
vu ctia Cong ty va duge Khach hang chip nhan thanh toan, sau khi trir (-) cdc khoan

chiét khiu thuong mai, chiét khiu thanh toan, gidm gid hang ban va gia tri hing ban
bi trd lai (c6 chimg tir hop 18).

b. Doanh thu tir hoat d6ng tai chinh bao gdm: céc khoan thu phat sinh tir tidn ban
quyén; tién 1i tir viée cho vay vén, hd tro tai chinh; 14i tién gii; 18i ban hang tra
chdm; 1ai cho thué tai chinh; chénh 1&ch 14i do ban ngoai t¢, chénh léch ty gid ngoai
t€, chénh 1éch 1ai chuyén nhuong vén va lgi nhuén duge chia tir viée diu tu ra ngoai
Cong ty.

¢. Thu nhdp khic 1a cac khoan thu nhép khong thude cac nganh nghd, Iinh vuc kinh
doanh ghi trong dang ky kinh doanh ctia Cong ty theo ché dd quy dinh hién hanh
nhu: thu tién bao hiém duge bdi thuong, cac khoan ng phai trd nhung chi ng khong
con, thu tir viéc thanh ly nhuong bén tai san cb dlnh thu tlen phat khach hang vi
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d. Toan bd doanh thu phat sinh trong ky phai c6 céc héa don, chiing tir hop 1€ theo quy
dinh.

. Vi€c ghi nhan va hach toan doanh thu, thu nhap khéc: theo quy dinh ciia chuin muc
ké toan, ché d6 k& todn va céc vin ban v& thué hién hanh,

2. Doanh thu tir phat sinh ctia hop ddng phéi duoc thue hién quan ly chit ché, dam bao
ngudn thu twong ng v6i chi phi cia cdc cong viée phat sinh. Céc phat sinh cta Hop
dong phai duge kiém so4t va 1ap thanh Phu Tuc Hop ddng hoic bing hinh thirc khac dé
O cin ¢t thye hién va theo dai.

3. Cac Cong ty con c6 hoat dong tao doanh thu phai quéan 1y chit ché tit ca c4c khoan doanh
thu ctia don vi, tranh bo s6t gdy thét thoét cho Cong ty con va Cong ty.

Didu 25. Chi phi

1. Chi phi bao gém: Chi phi trong san xudt (chi phi truc tiép), chi phi ngoai san xuét (chi
phi gian tiép), chi phi hoat dong tai chinh va céc chi phi khéc.
a. Chi phi trong san xuét (chi phi truc tiép) bao gbm:

- Chi phi nguyén liéu, v4t liéu, nhién liéu va dong luc sir dung truc tiép cho san
xudt san pham, dich vu, ...

- Cac khodn chi phi nhan cong truc tiép nhu: tién lwong, tién céng va céc khoan
phu cdp c6 tinh chit lwong, chi an gitta ca, chi bio hidm xa héi, béo hiém y té va
kinh phi céng doan, ....

- Chi phi san xuét chung 14 céc chi phi chung phat sinh & céc phén xudng, bd
phéan kinh doanh nhu: tién lwong, phu cép, &n gitra ca, chi phi vat liéu, cong cy,
dung cy lao dong, khau hao tai san cb dinh, chi phi dich vu mua ngoai va c4c chi
phi khéc, .....

b. Chi phi ngoai san xuit bao gbm: chi phi ban hang va chi phi quan 1y doanh nghiép

- Chi phi ban hang, bao gbém: c4c chi phi phét sinh trong qua trinh tiéu thu san
pham, hang héa, dich vu nhu tién luong, céc khoan phu cip phai tra cho nhén
vién ban hang, hoa héng dai 1y, hoa héng moi gidi, tiép thi, xtc tién thuong mai,
khuyén mai, quang cdo, dong goi, van chuyén, bao quan, khiu hao tai sin cb
dinh, chi phi vat liéu, bao bi, dung cu, dd ding, chi phi dich vu mua ngoai va
céc chi phi khac theo quy dinh.

- Chi phi qudn ly Céng ty, bao gdm: c4c chi phi quan Iy kinh doanh, quan 1y hanh
chinh va cdc chi phi khac theo quy dinh.

¢.  Chi phi hoat dong tai chinh, bao gbm:
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- Cac khoan chi phi ho#ic cac khoan 13 lien quan dén cac hoat dong dau tur tai
chinh;

- Chi phi di vay;

- L6 chuyén nhuong chimg khoan ng#n han;

- Chi phi giao dich béan chitng khoén;

- Dy phong gidm gia ching khoan kinh doanh;

- Du ph(‘)ng t6n thit ddu tur vao don vi khéc;

- L0 phit sinh khi ban ngoai t¢, 18 ty gi4 héi dodi khéc:

- Céc khodn chi phi tai chinh khac theo quy dinh.

Chi phi khéc 14 cé4c chi phi ngoai cac chi phi sén xuat, kinh doanh phat sinh trong

qua trinh hoat dong kinh doanh théng thudng cta Cong ty, bao gom:

- Chi phi nhuong bén, thanh Iy tai san ¢6 dinh gdm ca gi4 trj con lai clia tai san ¢b
dinh khi thanh Iy, nhugng ban;

- Chi phi tién phat do vi pham hop dong;

- Céc khoan chi phi khéc.

Chi phi thué thu nhép doanh nghiép ctia Cong ty, bao gdm: chi phi thué thu nhép

doanh nghiép hién hanh va chi phi thué thu nhép doanh nghiép ho#n lai phét sinh

trong ndm lam cin ¢t x4c dinh két qua hoat dong kinh doanh sau thué cua Cong ty
trong ndm tai chinh hién hanh.

2. Quan ly chi phi cia Cong ty dugc thyc hign theo quy dinh ctia phap luét, Didu 1€ hoat
dong Cong ty va mét s6 céc quy dinh sau day:

a.

Tht ca bd phén, CBNV ctia Céng ty va/hodc Cong ty con phai c6 trach nhiém trong
viée tiét kiém chi phi va ddm bao ring nhiing chi phi duoc chi ding véi muc dich
du chi ban ddu va ding véi muyc dich kinh doanh ctia Cong ty va/hodc Cong ty con.

Cac hanh vi giy lang phi, st dung khéng ding muc dich cta cac chi phi, chi sai
nguyén tic dén dén thit thoat trong qué trinh san xuit kinh doanh s& duoc xem
xét 1a thit thodt tai san cia Cong ty va/hodc Cong ty con.

Phong Ké toan clia Cong ty va/hodc Cong ty con ¢6 trach nhiém huéng din 4 ap dung
céc quy dinh, quy trinh vé quan ly chi phi, d& 1am cin cir quan Iy chi phi va dp dung
cho Céng ty va/hodc Cong ty con.

Cong ty va/hodc céc Cong ty con thu'ong xuyén theo ddi, phén tich chi phl san xudt
kinh doanh nham phét hién nhitng yéu, kém trong quan 1y, nhitng yéu t lam ting
chi phi va gia thinh san phdm dé c6 giai phap khic phuc kip thoi.

Vi€c ghi nhan chi phi phét sinh phéai dam bao ché d5 ké toan hién hanh va theo quy
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dinh vé chi phi, quan ly chi phi ctia Cong ty va/hodc Cong ty con.

f.  Phu trach Khéi Tai chinh chiu trach nhiém quén 1y, kiém soat viéc sir dung chi phi
trong Cong ty dam bao tinh hop 1y theo quy dinh ctia Nha nude vashodc cia Cong
ty; stt dung tinh tiét kiém va hiéu qué; c6 bién phap cu thé chbng that thoat, lang
phi, truc 1o ¢4 nhén; chi dinh céc Cong ty con va phong/ban lién quan xay dung
nhing quy ché, dinh mtc chi phi can thiét dé trinh Ban TGD xem va duyeét.

g Moi sy lang phi hay loi dung vén ciia Cong ty dé tu loi c4 nhén thi nguoi co lién
quan dén khoan chi d6 phai chiju trach nhiém.

_ CHUONG V.
PHAN PHOI LQI NHUAN VA TRiCH LAP CAC QUY

Pidu 26. Loi nhuin thyc hién

1.

2

Loi nhuén thue hién 1a két qué kinh doanh ctia Céng ty sau mdot ky hoat dong. Loi nhuin
thuc hign duge x4c dinh theo cong thirc:

Loi nhuén thwe hién trong ky = Téng doanh thu thuin trong ky + Thu nhip khac
trong ky - Tong chi phi trong ky - Chi phi thué thu nhip doanh nghiép

Viéc xdc dinh lgi nhuén phai tuén thi céc nguyén tic cta ché d6 ké toan hién hanh.

Diéu 27. Xir Iy kinh doanh thua 15

Tru'(mg hop kinh doanh thua 13, Tong Giam déc CT3 phai d& xuit cac gidi phap cap

bach dé Hoi dong Quan tri xem xét quyét dinh, hoic trinh Dai hpi dong C6 dong quyét dinh
céc bién phap dé khic phuc theo quy dinh cta phép ludt hodc quy dinh cia Cong ty .

Diéu 28. Phan phdi loi nhuin

i

Loi nhuén ctia Cong ty sau khi bu 18 nam truée theo quy dinh ciia Luat Thué thu nhap
doanh nghiép, ndp thué va céc nghia vu tai chinh khac theo quy dinh ciia phép lut thi
dwgc phan phéi loi nhuan.

Phin lgi nhuan chua phén phdi Iy ké con lai sau khi trir cac khoan trén, thy thude vao
tinh hinh kinh doanh va sy phu hop véi céc quy dinh ctia phép ludt ma Coéng ty duge
trich 1ap cac qu§ bao gdm nhung khong gidi han: quy dau tu phat trién, quy khen thudng,
quy phiic lgi. Thi lao va chia ¢d tire cho cac cb déng do Hoi ddng Quan tri lap va trinh
Dai hoi ddng C d6ng thong qua hang nim.

Piéu 29. Muc dich sir dung cic quy cia Cong ty

L

Quy dau twr phét trién duoc ding dé:
a. B sung vao vén Didu 1€ cia Cong ty .

b. Mua cong tréi, trai phiéu.
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c. Mua cb phén, g6p von tai céc cong ty b phén, cong ty TNHH, gép vén hoat dong
hop tac kinh doanh.

d. Pé ddu tu mé rong quy mo hoat dong san xuét, kinh doanh va dbi méi cong nghé,
trang thiét bi, didu ki¢n lam viéc ctia Céng ty.

e. Cén ctr vao nhu ciu dau tu va kha ning ctia quy, Hoi dong Quan tri quyel dinh hinh

thirc va bién phép du tu theo nguyén tic c6 hidu qua, bao toan va phat trién vén.
Quy khen thwéng dugc ding dé:
a. Thuodng dinh k3, thuéng cudi nim trén co s& ning suét lao déng va thanh tich cong

tac cia CBNV, hogc thuéng dot xuét cho nhiing c4 nhén, tap thé c6 thanh tich dot
xuét trong hoat dong san xuét, kinh doanh.

b. Thudng cho nhitng c4 nhan va don vi bén ngoai Cong ty ¢6 déng gop nhidu cho
hoat dong sn xuét, kinh doanh ciia Cong ty theo quy ché thuéng cta Cong ty.

c. Thuéng ngum quén Iy diéu hanh Cong ty (Hoi dong Quan tri, Ban Diéu hanh). Mirc
thuéng gin véi hidu qua hoat dong kinh doanh cia Céng ty.

d. Viéc sir dung quy khen thudng dugc thyc hién khi Ban Diéu hanh phé duyét.

Quy phuc 1gi dugce dung dé:

a. Dautu x8y dung hoic sira chita cac cong trinh phtc loi chung cta Cong ty.

b.  Chi cho céac hoat dong thé thao, vin héa, phiic lgi cong cong ciia tap thé cdng nhin
vién Cong ty, phic loi x4 hoi, .

c. Ngoaira cé thé chi tro cép khé khan cho ngudi lao dong ctia Cong ty ké ca nhiing

truong hop da nghi huu, mét sitc 1am vao hoan canh khé khan, khong noi nuong
tura, hodc lam c6ng téc tir thién x4 hoi, .

d.  Viée str dung quy phic loi do Tng Gidm déc quyét dinh.
Cong ty chi dugc chi cac quy khen thudng, phic loi, thudng ngudi quan 1y didu hanh

Cong ty sau khi thanh toan du c4c khoén ng va céc nghia vu tai san khéc dén han phai
tra.

Diéu 30. Tra co tike

1.

Cong ty chi tré c6 tirc cho C4 dong khi Céng ty kinh doanh ¢6 loi nhuan, d4 hoan thanh
nghia vu ndp thué, cic nghia vu tai chinh khac, trich ldp cac quy theo quy dinh, thi lao
vabu 18 cdc nidm trudc (néu co). Hang nim, Dai hoi ddng CH dong quyét dinh ty 1§ tra
cd tire cho cac CH dong trén co s& von gop.

Cb tirc phéi dugc thanh toén dy du trong thoi han sdu (06) thang, ké tir ngdy két thiic
hop Dai hdi déng C dong thuong nién.

Theo chap thudn cia cac CH dong tai Dai hoi déng c¢b dong, Hoi ddng Quan trj ¢6 thé
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quyét dinh va théng b4o ring nhitng nguoi s& hitu ¢b phiéu phd thong duge quyén Iya
chon @ nhén ¢é tic bang céc cb phén phd thong thay cho cb tirc bing tién miit. Nhitng
cb phan bd sung ndy dugc ghi 12 nhitng ¢d phn d4 thanh todn hét tidn mua trén co s&
gid tri clia cdc c6 phin phéd thong bd sung thay thé cho khoan ¢b tirc tién mét phai trong
duong véi sb tién miit cia cd tire theo su tinh todn xéc thye nhét.

Cén ctr vao Luit Doanh nghiép, Luét Chimg khoan, Hoi dong Quan tri thong qua nghi
quyét xac dinh ngdy cu thé dé chét danh sach Cé déng. Cén ctr theo ngay d6, nhimg
nguoi ding ky véi tw cach CH dong hodc ngudi sé hitu cac ching khoan khic dugec
quyén nhén cb tic, 13i sudt, phan phéi loi nhuén, nhan cb phiéu, nhin thong bao hoic
tai li¢u khéc.

C6 tire ¢6 thé duoc chi tra bing tidn mit, bing cé phén ciia CT3 hogc bing tai san khac
do Pai hoi dong C6 dong quyét dinh. Néu chi tra bing tidn mit thi phai duoc thyc hién
bing dong Viét Nam va c6 thd dugc chi tra bing séc, thanh ton qua tai khoan ctia ¢b
dong tai Ngén hang hoic lénh tra tién gui qua duong buu dién theo phuong thire dam
béo t6i dia chi d4 ding ky cna cd dong thu hudng va cd déng phai chju céc chi phi néu
¢0 ri ro phat sinh.

Céc van dé khac lién quan dén phan phéi loi nhuan duoc thyc hién theo quy dinh ciia
Phép Luét.

Pidu 31. Thu lao

1;

Thanh vién Hoéi déng Quan tri, Ban Kiém so4t duoc hudng thi lao cong viée va tidn
thuéng theo quy dinh.

Cin ctr vao ké hoach san xuit kinh doanh va két qua hoat dong kinh doanh dé thyc hién
trong ndm tai chinh, H6i dong Quén trj trinh mrc thit lao cho Dai héi ddng C6 dong

quyét dinh tai cudc hop thuong nién hang nim.

CHUONG VI.

KE HOACH TAI CHINH, CHE PO KE TOAN, QUAN LY NGUON VON, THONG

KE VA KIEM TOAN

Diéu 32. K¢ hoach tai chinh

1

Cén ctt vao ké hoach san xuét, kinh doanh, Cong ty va cac Cong ty con ¢6 trach nhiém
xdy dung ké hoach tai chinh hing nim va dai han phi hgp véi ké hoach kinh doanh cia
Cong ty. Thoi han 13p ké hoach tai chinh cling thai didm voi ké hoach sin xudt, kinh
doanh theo quy dinh ctia Cong ty.

Hbi ddng Quén tri quyét dinh ké hoach tai chinh hang nim cta Cong ty va cac Cong ty
con, ddng thdi béo cdo Dai hoi ddng C6 déng 1am can ¢t gidm st va danh gid két qua
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quén 1y diéu hanh hoat dong kinh doanh ciia Hoi déng Quan tri, Téng Gism dbc va
Giam dbc Cong ty con.

Dénh gia thuc hién k& hoach ti chinh nam duge thyc hién thuong xuyén theo quy cho
Cong ty va cdc Cong ty con. Giam dbc Cong ty con hodic Ngudi dai dién phan vén chiu
frach nhiém bdo cdo bién dong tang giam két quéa hoat dong kinh doanh thuc té so véi
ké hoach tai chinh dugc phé duyét, giai trinh nguyén nhén va d8 xuét didu chinh ké
hoach tai chinh (néu c6).

Ké hoach tai chinh diéu chinh ctia céc Cong ty con phai dugc Giam dbc Cong ty con
hodc Nguoi dai dién phén vén gidi trinh va nhén dugc sy phé duyét ctia Cong ty.

Piéu 33. Ngan sich hoat dong

1.

Ngan sich hoat dong ciia Cong ty va Cong ty con 1a khoan tién du kién dé thu, chi cho
toan bo hoat dong ciia don vi minh nhim dam bao hoan thanh ké hoach san xuét, kinh
doanh ctia Céng ty va Cong ty con trong mot thoi ky nhat dinh.

Hang nam, Cong ty va cac Cong ty con dua trén ké hoach hoat dong cia don vi minh
tién hanh 18p ngén sach trinh Tong Gidm dbe phé duyét khong tré hon ngay 15 thang
12 ctia ndm trude. Cong ty con phai thuyét trinh va bao v¢€ ngén sach hoat ddng ctia don
vi minh tru6e Tong Giam dbe (néu duge yéu cu).

Cén ctr vao ngan séch hoat déng cua Cong ty va cdc Cong ty con dd dwoc phé duyét,
Khéi Tai chinh téng hop ngan séch hoat déng ciia toan Céng ty trudce ngay 31 thang 12
ndm truée dé Téng Gism dbc trinh Hoi ddng Quan tri phé duyét.

Trong thdm quyén dugc phan cdp, Gidm déc Céng ty con quyét dinh viéc str dyng trong -

pham vingan sédch ctia don vi minh hodc phén cp phé duyét cho Phé Gidm dbc va/hoiic
Trudng phong ban thude Céng ty minh.

Diéu 34. Ché dd ké tosn théng ké va kidm toin

1.

Cong ty va Cong ty con thue hién viée hach toan k& toan, théng ké theo dang phap luat
ké toan théng ké hién hanh.

Nam tai chinh ctia Cong ty va Cong ty con bét diu tir ngay 01 thang 01 nim duong lich
va két thac vao ngay 31 thang 12 cling nim.

Cong ty thuc hién viée lap, ndp, cdng khai Béo cdo tai chinh, bdo cdo hoat dong san
xuét, kinh doanh hang ném, gifra nién d6 va hang Quy theo quy dinh cua phép luat.
Cong ty con va Cong ty lién két c6 trach nhiém 1ép, ndp va giri bao cdo cdo tai chinh,
bdo cdo hoat dong san xuil, kinh doanh hang quy, gitta nién d6, nim theo yéu cdu clia
Cong ty. Riéng dbi véi Bdo c4o tai chinh hang Quy, thdi han ndp Béo cdo tai chinh
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duoce quy dinh cu thé nhu sau:

a.

b.

Céc Cong ty con phai 1ap va giti vé Céng ty chdm nhit vao ngay 17 cua thang sau
thang két thiic Quy.

Céc Cong ty lién két phai 14p va giri v& Cong ty cham nhét vao ngay 22 cita thang
sau thang két thuc Quy.

Béo céo tai chinh, bao cdo hoat dong san xuit, kinh doanh hang ndm, gitta nién d6 va

hang Quy cta Cong ty phai tng hop va hop nhét bio céo cia cac Cong ty con.

a.

b.

C.

Quy dinh v& B4o céo tai chinh:

Déi v6i Béo céo tai chinh hang nim:

Béo cdo tai chinh riéng/tdng hop va hop nhét hang nam ctia CT3 phai duoc kiém
todn béi mot Cong ty kiém toan doc lép dugc phép hoat dong tai Viét Nam va két
qua kiém toan phai béo cio Hoi ddng Quén trj va Pai hoi ddng C4 dong.

Cudi mbi nam tai chinh, Hoi ddng Quan trj xem xét, thong qua Béo cAo tai chinh
d€ trinh Dai hoi dong C6 dong, trong d6 bao gdm céc ndi dung sau:

+ Bang can dbi ké toan cla Cong ty .

+  Bdo cdo két qua hoat dong san xuét, kinh doanh ciia Cong ty .

+ Béo cdo luu chuyén tién té cla Cong ty .

+  Thuyét minh B4o céo tai chinh.

Cép c6 thdm quyén ky Bdo cdo tai chinh theo quy dinh ciia phap ludt chiu tréch
nhiém vé tinh chinh xAc, trung thwc clia Bdo cdo tai chinh hang nidm cia Céng ty
trinh Hoi déng Quan trj théng qua va trinh Dai hoi ddng C4 dong.

Khi két thic mdi nam tai chinh, Céng ty phai cdng bd Béo cdo tai chinh nim di
duoc kiém todn theo quy dinh.

Déi v6i Béo céo tai chinh gitta nién do:

Bdo céo tai chinh riéng/tong hop va hop nhét gitta nién do cia Cong ty phai duoc
soat xét boi mt Cong ty kiém toan ddc lap dugc phép hoat dong tai Viét Nam.
K¢ tir ngay két thic 06 (sdu) thang dAu nam tai chinh, Cong ty phai cong bé Béo
cdo tai chinh gifta nién d6 da duoc soat xét theo quy dinh.
Cép c6 thdm quyén ky Béo céo tai chinh theo quy dinh cta phéap ludt chiu trach
nhiém ve tinh chinh x4c, trung thyc ctia B4o cdo tai chinh giita nién do cta Cong
ty dong thoi bdo cdo véi Hoi dong Quan tri Cong ty .

Ddi v6i Béo cdo tai chinh hang quy:
Béo cdo tai chinh riéng va hop nhét hing Quy ciia Cong ty khong nhét thiét phai
dugc soat x€t hodc ki€m todn bdi mot cdng ty kiém toan doc lép.
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- K& tir ngay két thiic mbi quy, Cong ty phai cong bd Bao c4o tai chinh Quy theo quy
dinh.

- Cép c6 thidm quyén ky Bdo céo tai chinh theo quy dinh cta phép luét chiu trach
nhiém vé tinh chinh xAc, trung thuce ctia Bdo cdo tai chinh quy ctia Cong ty ddng
thoi bo cdo véi Hai dong Quan tri Cong ty .

Piéu 35. Quan Iy nguén vén
Céng tac quan 1y ngudn vdn ciia Cong ty phai dam bao c4c ndi dung sau:

1. Pam bao cong tac thanh khoan va an toan vén cho hoat dong san xuét kinh doanh ciia
Cong ty va cac Cong ty con.

2. Quan ly va diéu phéi vén & Cong ty va céc Cong ty con dé dép tng kip thoi cac hoat
dong cuta don vi.

Tuan tht chinh sach, quy trinh va tha tuc lién quan dén vén.

3

4. Qudn ly cong tac huy dong von va st dung vén Céng ty va céc Cong ty con.

5. Quén Iy va kiém so4t céc hoat d¢ng thu, chi ctia c4c phong/ban.

6. Danh gid hiéu qua sir dung vén.

Piéu 36. Kiém tra noi b

1. Cong tac kiém tra noi bd nhim muyc dich giup Ban Didu hanh nfm bét tinh hinh thue
té clia céc don vi phong/ban ciia Cong ty va cic Cong ty con dé cé bién phdp khic
phuc kip thoi nhitng tdn tai trong qud trinh san xuét, kinh doanh, ddng thoi gitp t6

chtrc hach todn ké toan thdng ké ding ché do chinh sach ciia Nha nuée quy dinh va
théng nht trong toan Cong ty.

2. Hang nam Céng ty t6 chuc cdng téc kiém tra dinh ky hodc dot xuat dbi véi cac don vi
phong/ban cia Cong ty va céc Cong ty con vé mat quan Iy kinh té, tai chinh, ké toan
dé xem xét chén chinh cong tac hach todn, quan 1y nghiép vu.

Piéu 37. Ché d9 luu giit tai lidu lién quan dén cdng tic Khdi Tai chinh

1. Cong ty c6 trach nhiém luu giir c4c tai liéu sau:

a. S0 sach, ching t, tai lidu ké todn, Béo cdo tai chinh hang nim.
b. Béo céo kiém toan ndi bo, bdo cdo kiém toan doc 1ap, két luan ctia Thanh tra thué,

¢. Céc tai liu khac theo quy dinh.
2. Thoi gian luu giit, bao quan ding ché d6 va theo quy dinh ctia phap luat.
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_ CHUONG VIL _
HE THONG TAI KHOAN VA PHUGONG PHAP KE TOAN

Diéu 38. Nguyén tic chung

1. Céc phuong phép ké toan, hé théng tai khoan ké toan duoc 4p dung ddng nht tir Céng
ty dén céc Cong ty con.

2. Kétoan truéng co trich nhiém tham muu cho Ngudi dai dién theo phap luét cia Cong

ty lua chon cdc phwong phép ké toan, h¢ thong tai khoan téi wu phit hop su phat trién

va yéu ciu quan tri cia Cong ty, quy dinh ctia phap luat ting thoi ky.
Diéu 39. He théng tai khoan
1. Taikhoin ké ton diing dé phan loai va hé thong héa céc nghiép vu kinh té phét sinh ¢6
cung ndi dung kinh té.
2. Viéc thiét 18p hé théng tai khoan ké todn phai ddm bao tinh 18 rang, théng nhit va tuan
tht theo chuan muyc, quy dinh ciia Phép luét.
3. Vi€e xdy dung hé thong tai khoan phéi ddm béo cac nguyén tic sau:
a. Dap tng yéu ciu thu thdp, xtt Iy va cung c4p théng tin chinh xéc, d€ dang dam bao
cho cong tac k€ toan tai chinh va ké toan quén trj.
b. Tuén thi cdc noi dung quy dinh trong Luat ké todn va cac quy dinh hién hanh phu
hop véi hoat dong cia Céng ty va céc Cong ty con.
c.  Dam bdo nguyén tic nhat quan va linh hoat dé he thong ké toan bém st thyc t4,
phén é&nh trung thyc hoat ddng kinh doanh ctia Céng ty va cac Cong ty con.
Diéu 40. Phwong phap ké toan
Cdc phuong phép ké todn cdn dim bao théng nhét dé phuc vu cong tac so sanh, dbi
chi€u va thuén tién cho cong téc kidm tra, quan ly di€u hanh Cong ty va cdc Céng ty con.
) C’HUPN G VI;I. )
QUANLY RUI RO TAI CHINH
Diéu 41. Riii ro va quan Iy rii ro tai chinh
1. Rui ro tai chinh 1 tt ¢4 céc su kién c6 nguy co gdy mat mat, giam gia tri tai san, ngudn
von cua Cong ty. Rui ro tai chinh bao g6m nhung khéng giéi han céc rdi ro: 10 ro tin
dung, rii ro thanh khoan, ri ro ng x4u, i ro mua hang, rii ro that thoat, rii ro déu tur
va quan ly dau tu, rii ro hop dong, rti ro giao dich, i ro 13 sudt, rui ro ty gid, rii ro hé
thong quan 1y tai chinh, i ro kiém todn, rii ro gia cb phiéu, 1ui ro hoach dinh tai chinh,
rti ro bao cdo quan tri, ri ro chién luoc.

2. Quén ly rui ro ti chinh 1a vide x4y dung hé thong kiém sodt — dy bdo, quy ché quén ly
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va kiém tra tinh tuan tha trong vin hanh cdc hé théng nay nhim loai bd nhitng su kién
c6 kha néng thiét hai cho Cong ty .

Diéu 42. Nguyén tic quan Iy rii ro tai chinh

1. Phan cép xit ly ri ro va trach nhiém dén ting phong, ban trong Céng ty v céc Cong ty
con. _

2. Chép nhan céc rii ro khi loi ich mang lai nhiéu hon chi phi.

3. Khéng chip nhan céc rai ro khoéng cén thiét.

Diéu 43. Quan Iy rii ro tai chinh

1. Cong tac quan 1y rti ro tai chinh phéi dugc thuc hién thuong xuyén, xuyén sudt tir
HDQT dén CBNV trong Céng ty .

2. Khéi Tai chinh chiu trach nhiém x4y dung co ché quén ly rii ro tai chinh trinh cho Ban
Difu hanh phé duyét céc giai phép dé quan 1y rii ro tai chinh.

3. Dé phi hop véi timg thdi ki phét trién, Khéi Tai chinh ¢6 trach nhiém d xuét cho Ban
Diu hanh ban hanh cac quy dinh, quy trinh quén Iy tai chinh — k€ to4n ctia Cong ty nham
nhén dién, ngin nglra va loai trir cic rdi ro trong cOng tidc quan ly tai chinh.

- CHUONG IX.
CHI PHI PAU TU DU AN CUA CONG TY

Diéu 44. Quan 1y chi phi chuin bi dy 4n diu tur

1. Cin ctr ké hoach diu tir hang ndm hoic @& xuét phuong én dau tw, Khéi Diu tu lap du
tru kinh phi cho cong téc chudn bi d3u tw bao gbm nhung khong giéi han cong tac lap
béo c4o nghién ctru tién kha thi (Pre-FS) va bdo cdo nghién ciru kha thi (FS) trinh Téng
Giam ddc phé duyaét. '

2. Trén co sé chu truong va du tru kinh phi da dugc phé duyét, Ban Téng Giam dbc s&
trién khai dén céc phong/ban ¢6 lién quan thyc hién.

3. Déi véi céc dy 4n ddu tir ¢6 thanh 18p phap nhén d¢ quan Iy dy 4n thi cac khoan chi ph
chuén bi du 4n s& do Cong ty thanh toan trude, sau dé cdng ty quan ly du 4n dAu tu, sau
khi dugc thanh 1ap phai chuyén tra cic khoan tidn d3 dugc Cong ty thanh toan hd. Hinh
thirc chuyén tra chi phi s& dugc thuc hién theo 02 (hai) phuong 4n:

a. Cac khoan chi phi phat sinh dwoc tinh vao gid tri vén gép cua Cong ty tai doanh
nghi€p du 4n, hoiic

b.  Céckhoan chi phi phat sinh duoc ghi nhén nhu m¢t khoan phai thu va doanh nghiép
dy 4n 6 trach nhiém hoan tra lai cdc khodn chi phi nay.
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Pidu 45. Quan ly chi phi trién khai dy 4n ddu tw

1L

Sau khi du 4n dAu tu da dugc phé duyét trién khai dAu tw, Khdi Pau tu ¢6 trach nhiém
phdi hop v6i Khéi Tai chinh thyc hién 14p ké hoach tai chinh chi tiét 1am co sécho vige
giai ngan vén dau tu trinh Téng Giam ddc phé duyét nhung phai phu hgp v6i cac chi
trrong da dwoc Hoi ddng Quan tri théng qua.

Déi vdi cac du dn dau tu thanh 14p phép nhén:

a.

Khéi Diu tu c6 trach nhiém trién khai c4c thu tuc ddu tu ban dau, ddng thoi phbi
hop v6i Khéi Tai chinh va Ngudi dai dién phin vdn ctia Cong ty tai doanh nghiép
dy 4n dam phén c4c quyén kiém tra sd sach, kiém tra tai chinh cho doanh nghiép du
4n dénh gia hiu qua tai chinh va céc rui ro phat sinh dé c6 bién phap kiém soét
hodc dé xuit phwong an thoai vén (néu c6). Trudng hop vén gop ciia Cong ty dudi
50% vbn Didu 18 cta doanh nghiép du 4n, thi dam phén cic quyén, kiém tra Béo
céo tai chinh dinh ky/dot xudt nham danh gia hiu qua tai chinh va c4c rii ro phat
sinh @& c6 bién phdp kiém soat hodc d& xudt phrong 4n thoai vbn (néu co).

Ngudi dai dién phin vén ctia Cong ty chiu trach nhiém kiém soét thuc hién ding
dinh hudéng du tr, bdo cdo tinh hinh hoat dong va tinh hinh tai chinh ctia doanh
nghiép du 4n. Yéu cdu doanh nghiép dy 4n cung cip Béo cdo tai chinh hang quy.
B4o c4o tai chinh nim phai duoc kiém toin va Béo céo ti chinh ban nién phai duoc
so4t xét boi don vi kiém toan doc 1p.

Déi v6i cac du 4n dau tu khong thanh 1ap phép nhan mai:

a.

Khéi Pau tu ciing véi Khéi Tai chinh chiu trach nhiém thiét l4p, gép ¥chinh séch
lién quan dén ké toan va phuong 4n tai chinh cho du 4n dAu tu. Tuy thudc loai dw 4n
dau tu, Khbi Pau tu ciing véi Khdi Tai chinh c6 trach nhiém sit dung céc bién phap
nghiép vu hop ly d& quan 1y, theo dai viéc thu hdi vén dau tu, hiéu qua dau tu.

Ban Quan Iy du 4n dau tu chiu trach nhiém 1ap Béo céo tai chinh du 4n dau tu, bao
céo tinh hinh thanh toén va thu hdi cong no, bdo cdo gid tri gidi ngan lily ké dén thoi
diém béo cdo, cic béo cao vé danh gia viéc thyc hién va hi€u qua cia du 4n so voi
ké hoach, bao céo tinh hinh c¢dng trudng bao gbm tién d6 thi cong, bién phap thi
cong, cic kho khin tai cong trudng va bao c4o nghién ctru kha thi ban du.

Ban Quén Iy du 4n dau tu phbi hop cing Khéi Pau tw va Khéi Tai chinh nhén dinh
rii ro ctia dy 4n dau tu, danh gi4 hi¢u qua tai chinh dy én; thudng xuyén ra soat céc
véan @& phap 1y ¢6 anh hudng dén dir 4n dau tu; xdy dung va van hanh cdc quy trinh
kiém soét rili ro ¢ lién quan va bao c4o dinh ky cho Ban Téng Giam ddc.
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CHUONGX. ‘
QUAN LY CAC CONG TY CO VON PAU TU

Didu 46. Cong ty ¢6 von diu tw

1. Cong ty c6 vén dau tir cia Coéng ty bao gbm: Céng ty con, Céng ty lién két va cac Cong
ty ddu tw tai chinh khéc,

2. Cong ty con khéng duge diu tir g6p von, mua cb phén cta Cong ty. Cac Cong ty con
cta cung Cong ty khéng duge cliing nhau gép vén, mua cd phén dé sé hitu chéo 13n
nhau.

Diéu 47. Nguyén tic quin Iy cong ty c6 von diu tw

1. Vigc quan Iy cac cong ty c6 vén diu tu dwoc 4p dung thdng nht va xuyén sudt, phéan
dinh rd quyén han va trach nhiém trong viéc phdi hop thyuc hién cac cOng vi€c tranh tinh
trang chdng chéo, dam bao céc cong ty ¢6 vén dau tu hoat dong dung dinh huéng chién
luge ctia Cong ty nhdm muc dich dam bao hiéu qué va an toan.

2. Cong ty thuc hién viéc quéan Iy c4c codng ty c6 vén dau tur bang céch truc tiép thuc hién
cc quyén ciia chu s hitu, ty quyén cho Nguoi dai dién phin vdn, phén quyén cho
ngudi dai dign duge bau, b nhiém vao cée chitc danh quén tri - didu hanh - kidm S04t
tai c4c cong ty ¢6 von ddu tu; hé théng Béo cdo tai chinh, bo cdo céc chi ticy theo quy
dinh ctia phép luat nhim han ché thép nhét cac i ro cho Cong ty.

3. Viée quan Iy céc cong ty c6 vén diu tu dugc thyc hién theo nguyén tic tép trung, théng
nhét ddu méi thuc hién.

Diéu 48. Quan Iy cdc cong ty c6 vén diu tw

1. Ban Téng Giam déc chiu trach nhiém trong céng tac quan Iy céc cong ty c6 vén dau tu

va d& xudt cho HPQT thuc hién céc quyét dinh c6 lién quan dén cong ty ¢6 vén dau tur.

2. Khdi Tai chinh chiu tréch nhiém x4y dung quy ché quan Iy cac cong ty c6 von dau tur
trinh Ban Téng Gidm déc xem xét va HDQT ban hanh.

3. Ngubi dai dién phan vén tai cac cong ty ¢6 vén ddu tu chiu trach nhiém trudec HDQT
Cong ty vé két qué quan ly va hiéu qua hoat dong cla cong ty c6 vdn diu tu.

CHUONG XIL
TRACH NHIEM TRONG CONG TAC QUAN LY TAI CHINH

Diéu 49. Trich nhiém cia HDQT
HDQT trong pham vi nhiém vu va quyén han cta minh thuc hién céc cong viée sau
day:

1. HDQT thyc hién chirc ning quan ly Céng ty, trong pham vi thim quyén ctia minh c6
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trach nhiém td chirc thue hién, kiém tra, gidm sét cdc hoat dong san xuét kinh doanh,
hoat dong tai chinh ciia Cong ty .

2. Trinh Dai hoi déng C4 dong thong qua cc ngi dung lién quan dén cOng tac quan ly tai
san thudc tham quyén cia Pai hoi dong Cb dong.

3. Thyc hién viée cong bb cac Bio cdo tai chinh hang nam truGe Dai hoi ddng C4 dong
va cong bo cac Béo cdo tai chinh dinh ky theo quy dinh. Théng qua ké hoach tai chinh
dai han, k€ hoach tai chinh hang ndm, hang quy do Téng Gidm déc hodc ngudi duge
HDQT phén cong, phan nhiém trinh.

4. Quyét dinh phuong 4n huy déng vén theo thAm quyén phuc vu hoat déng déu tu va kinh
doanh.

5. Kiém tra, giam sat Téng Gidm dbc hoic ngudi duoc HDQT phan cong, phén nhiém,
cac don vi truc thude trong viéc sit dung, bao todn va phét trién vén, thue hién céc nghia
vu doi v6i Nha nude.

6. BOnhiém, bai nhiém cén bo quan Iy cao cp (khong bao gdm thanh vién Hoi déng Quén
tri) va Ngudi dai dign phan vén cia Céng ty.

7. Giai quyét cac khidu nai, tranh chép ctia Cong ty.

8. Phé duyét 4p dung céc bién phép quén Iy rii ro trong hoat dong tai chinh cta Céng ty.

9. D& xuit muc cb tic dugc tra; quyét dinh thoi han va thii tuc tra cb tiec.

10. Dé xuét viéc td chirc lai hodc giai thé Céng ty.

11. Céc nghia vu khac theo Luat va Didu 1€ cia Cong ty .

Diéu 50. Trach nhiém ciia nguoi dai dién theo phap luat
La ngudi chiu trdch nhiém trude HDQT va true phép luét trong viée td chire va chi

dao thyc hién cong tac ké toan tai Cong ty theo quy dinh ctia Luat Ké toan va Quy ché nay.

Didu 51. Trach nhi¢m ciia Ban Téng Gidam dbc/ Giam dbe

Tong Gidm déc/Giam dbc hodc ngudi duoc HDQT/nguoi dai dién theo phép luat
phén cong, phén nhiém hoic iy quyén thuc hién cong viéc lién quan c6 trach nhiém:

1. Langudi chiu trach nhiém trudc Hbi dong Quén tri, ngudi dai dién theo phép luét trude
phép ludt trong viéc didu hanh hoat dong, quan ly tai san, vat tu, tién vén va cic khoin
thu, chi cia Cong ty .

2. Tbchirc va chi dao thuc hién cong tac ké toan theo quy dinh cta Luét ké toan. Chiu trach
nhiém vé ché do bao cdo ké toan, théng ké, tai chinh, ndi dung ctia B4o c4o tai chinh vi
cac thong tin tai chinh céng khai theo quy dinh cta phép luit.

3. Td chtc thuc hién cac quyét dinh cia Dai hoi dong Cé dong, Héi ddng Quéan tri, Chu
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tich Hoi dong Quén trj, ngudi dai dién theo phap luat.

Xay dung cac quy trinh, thi tuc, dinh mtc chi phi cia Cong ty theo quy dinh ctia phap
luft, ph hop v6i Pidu 1¢ Cong ty, céc quyét dinh cy thé cia Hoi ddng Quan tri, ngudi
dai dién theo phép luét.

Xay dung va trinh H6i déng Quén tri duyét ké hoach dai han va ké hoach hang nim. Trén
co s& ké hoach duoc duyét, cht dong giao ké hoach cho cac don vi true thude va td chirc
thuc hién ké hoach san xuit, kinh doanh.

Pitu 52. Trach nhiém ctia Phu trach Khéi Tai chinh

L,

2;
3.

T4 chire, didu hanh Khéi Tai chinh dé thye hién nhi¢ém vu quén ly tai chinh cia Cong
ty nhu:

a. Lién quan dén 14p ké hoach béo céo quén tri.

b. Lién quan dén Iap ké hoach ngan sach, quan 1y ngan séch va kiém tra chi phi.

c. Lién quan dén diu tu tai chinh.

d. Lién quan dén quan ly vén.

e. Lién quan dén Quan hé cb dong.

f. Lién quan dén cong tac ké toan.

Thyce hién cac quy dinh cta phap lut vé& Tai chinh — K& toan.

Chiu sy quan 1y ctia Ban Diéu hanh vé cong viée duge giao.

Di€u 53. Trach nhiém ciia Ké toan triréng

/if

T4 chite didu hanh Phong Ké toan d thuc hién nhiém vy chuyén mén theo yéu cau cia
phu trach Khdi Tai chinh pht hop véi yéu cdu quan tri va lut hién hanh.
Té chire 1ap Béo cdo tai chinh toan Céng ty theo quy dinh.

C6 quyén doc Iap va bao luu ¥ kién v& chuyén mén, nghiép vu ké toén theo quy dinh
ctia Luat Ké toan.

Béo céo kip thoi cac hanh vi vi pham phép luat v& tai chinh, ké toan voi phu trach Khéi
Tai chinh va BTGD.

Thuc hién cdc cong viée khéc theo quy dinh ciia Cong ty .
Chiu quan Iy ctia phu tréch Khdi Tai chinh vé cdng viée dugce giao.

Chiu tréch nhiém trude phép ludt vé céc cdng viée thudc pham vi, quyén han cia Ké
toan trudng theo quy dinh cua Céng ty .
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‘ CHUONG XIL
UY QUYEN NGUOI LAO PONG THY'C HIEN THANH TOAN

Diéu 54. Thanh to4n khéng dung tién mit déi véi nhirng héa don chi phi tir 5 tri¢u
tré 1én

1.

Céng ty s& iy quyén cho céc truong/phé phong/ban (bao gdm cia BDPHCT) duge sir
dung tai khoan ngén hang, thé ngan hang, vi dién tir va céc quy dinh thanh to4n khic
theo quy dinh ctia Ngdn hang Nha Nu6c mang tén ¢4 nhan dé thuc hién thanh todn cic
khoan chi mua hang héa, dich vu nhim phyc vu cho hoat dong san xuét kinh doanh ctia
Cong ty (han mtc cy thé s& duge quy dinh trong Gidy iy quyéﬁ).

Trong trudng hop chuyén khoén cho don vi thy hudng, nguoi lao dong luu v: taji khoan
thy hudng phai 1a tai khoan ctia doanh nghiép hodc chu ho kinh doanh c4 thé (giao dich
thanh to4n thé hién tén ngudi nhan tién 1a cta doanh nghié€p/cht h kinh doanh trén hoa
don GTGT dugc khiu triy).

HO so thanh ton s& bao gdm céc hd so duoc yéu ciu theo quy trinh thanh todn ctia
Cong ty.

Dleu 55. Thanh toAn khong dung tién mit déi véi treong hop cic ca nhin dwgce dy
quyén sir dung thé tin dung do Cdng ty mé tai Ngan hang

k.

Cong ty s& iy quyén cho cdc c4 nhin thudc cip Quan Iy, Lanh dao duge sit dung thé tin
dung do Cong ty mé tai Ngan hang dé thyc hién thanh todn céc khoan chi mua hang
héa, dich vu nhdm phuc vu cho hoat dong san xuét, kinh doanh, van hanh cta Cong ty.
Han mtre va mirc chi tiéu dugc Ban Téng Giam dbc phé duyét theo chirc danh/ngudi sir
dung.

H6 so thanh toan s& bao gdm cac hd so duoc yéu ciu theo quy trinh thanh toan cta
Cong ty.

Phong Nhén sy ¢6 trach nhiém ban hanh Quy dinh Quén ly va sir dung thé tin dung
Ngéin hang ctia Céng ty nham muc dich han ché rui ro, phong ngira lam dung, ddm béo

tinh minh bach va tuén thu phap luat.

~ CHUONG XIIL
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 56. Xir Iy vi pham Quy ché quin Iy tai chinh

Don vi, c4 nhan nao ¢6 hanh vi vi pham Quy ché quan ly tai chinh cia Cong ty, tiry theo

mirc d6 vi pham va mure d6 hau qua gy ra déu phéi chiu hinh thire ky ludt nhu: canh cdo,

Tai ligu ngi bo E g Trang 37

@ N sfAa.u

F o

\a\



‘QUY CHE QUAN LY TAI CHINH CUA

C(A)NAG TY CO PHAN PAU TU VA
XAY DUNG CONG TRINH 3

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 82/QD-

HDQT, ngay 17/10/2025)

So h1eu CT3 QC TC 01
Lan ban hanh: 02

Ngay phat hanh:17/10/2025
S6 trang: 38

trir thudng, dinh chi cong tac dén sa thai theo quy dinh cta Cong ty.

Diéu 57. Trach nhiém thi hanh

1. CBNV dang lam viéc tai Céng ty c¢6 nghia vu thi hanh nghiém chinh c4c diéu khoan
quy dinh trong Quy ché nay.

2. Don vinghiép vu ctia Cong ty ¢6 trach nhiém trién khai, phd bién Quy ché quan 1y tai
chinh nay dén céc don vi truc thudc duge phén cdng quén ly.

3. Ban Téng Gi4m dbc c6 trach nhiém phd bién, quén triét va huéng dan cu thé dén toan

thé CBNV, ddng thoi td chite theo doi, kiém tra qua trinh thi hanh céc ni dung trong ]

Quy ché nay.

Piéu 57. Hiéu lye thi hanh

1. Quy ché nay ¢6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay Hoi ddng Quan tri phé duyét ban hanh.

2. Quy ché ndy thay thé Quy ché tai chinh da dugc Héi ddng Quan trj CT3 ban hanh theo
Quyét dinh s 22/QD-HPQT-CTS3, ngiy 24/08/2018.

3. Trudng hop c6 bét ky noi dung nao ciia Quy ché nay trai véi quy dinh cta phap luét
hién hanh va Pidu 16 ciia CT3 thi ru tién ap dung theo quy dinh ctia phap lujt hién hanh
va Diéu 1é ctia CT3.

4. Dinh ky 12 thang sau khi Quy ché c6 hiéu luc, Phong Tai chinh c6 trach nhiém ty ra
sodt va ghi nhén téng hop cac ¥ kién gop ¥, dé xult didu chinh tir cc phong/ban (néu
c6) dé chinh sira, bd sung ndi dung quy ché Quan Iy tai chinh ctia CT3 cho phu hop véi
yéu cau cong viée thue t& va céac quy pham ndi b khac ctia Cong ty.
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